COMUNE DI TEOLO

Provincia di Padova

Prot. n. 41688 del 15.05.1992

REGOLAMENTO

PER LA DISCIPLINA

DEI CONTRATTI DEL COMUNE

Approvato con deliberazione di C.C. n. 27 del 14.05.1992, Co.Re.Co. n. 3990 del 22.05.1992,
esecutiva.

Modificato con deliberazione di C.C. n. 21 del 25.06.1993, Co.Re.Co. n. 4953 del 02.07.1993,
esecutiva.

Modificato con deliberazione Commissariale n. 13 del 22.03.1994, Co.Re.Co. n. 2182 del
25.03.1994, esecutiva.

Modificato con deliberazione di C.C. n. 100 del 03.12.1995, Co.Re.Co. n. 9215 del 07.12.1995,
esecutiva.

Modificato con deliberazione di C.C. n. 89 del 23.12.1996, Co.Re.Co. n. 240 del 09.01.1997,
esecutiva.

Modificato con deliberazione di C.C. n. 84 del 08.10.2001, Co.Re.Co. n. 7648 del 15.10.2001,
esecutiva.

Modificato con deliberazione di C.C. n. 9 del 31.01.2003, esecutiva.
Modificato con deliberazione di C.C. n. 58 del 29.06.2006, esecutiva.

Modiﬁcg Cow Ad}Lwaz‘-ouz d. C.C. w59 dd M/oB/zoo?l e;<~<'|:a.




INDICE SISTEMATICO

Titolo I - PRINCIPI GENERALI

ATt I —IPHNCIPE woviviiniieriincrnesieneirisestete e tre e st ssesessssssassssssssssssssssensnessnens 8
Art. 2 — Finalita........cccccnrcveenineneeccrccssveneenad ereerere et s e e s nsaresbesbeasebenas 8
Art. 3 —La legittimMazZIone .......cccovvueerereenenerrieniisrerseesseseseesesseresenssesesssesessssseseses s 8
AT, 4 — L TISEIVE....cucuiieiiciireri e sesissesssaresses s s sssssesesssesessensessesssesssssssssssensssssens 9

Titolo II - FUNZIONI E COMPETENZE

Capo I - Gli organi elettivi
Sez. I - 11 Consiglio Comunale

Art. 5 — Il programma di 0pere PUDDHCRE ........vcviueuireeirieneereeeeeeeeee oo ese e 11
Art. 6 — Gli atti fondamentali ..........cocveveievereninieiiereeeee e sereesee e esssesenesesesees e eses 12

Sez. I — La Giunta Comunale

Art. 7 — Gli atti d’amminiStraZIONE ..........cceeeereierireeeserieeesissesesessssssessesssesesseesesssess e 12
Art. 8 — Relazione al COnSIZLO .....eevvrreerereieeiirivirereseseseeeseeseseesssesessssessssssssesssseesssess s 15

Sez. Il - 11 Sindaco

Art. 9 — Programmazione delle gare di appalto..........ceeeeeeeeereeerneesresseeeessesessessssseseonns 15
Art. 10 — Soprintendenza agli uffici preposti alla realizzazione di opere pubblicke...... 15
Art. 11 — Relazione generale sullo stato dei 1avori pubblici...........ooveevveeverveeneeenserann. 16

Capo II - 11 Segretario Comunale e 'Ufficio Contratti

Art. 12 — Sovrintendenza dell’attivitd NEZOZIALE ......v.vveeererereeeeeees e eeeeeeeeeeeee s eesna 17
Art. 13 — L ’attivitd di FOZI0 .....ceeriririicceineeerereecec ettt eeesee e sesesees s 18

Art. 14 — L UTFICIO CODMTALH ....veveveeercrerieiiieescseseeseseesnesessesssesssssseseseseesssssesessesesee e 18



Capo III — Le Commissioni
Sez. I — Le Commissioni di gara

Art. 15 — Composizione delle commissioni di gara da esperire con il solo criterio del

Sez. Il - Le Commissioni giudicatrici degli appalti concorso

Art. 16 — Commissioni giudicatrici delle gare da esperire con il criterio dell’offerta

economicamente Pill VANtAGEIOSE .....ueveerreresereriaimsisesirresaeseeessssssssssssssssssses 20
Art. 17 — Le Commissioni per gli appalti concorso e per le concessioni di servizi e
fOrniture (Abrogato).........cecveveeereereeiice ittt reseases e ssssesssssssmssesseenes 21

Titolo III - PROGETTAZIONI E STUDI
INCARICHI PROFESSIONALI

Capo I — Attivita negoziale e strumenti tecnici

Art. 18 — Gli strumenti tecnici per 1’attivitd Negoziale.........ccovevuveeereeeeeeervivereeseesenseon, 23
ATt 19 — I PIOGEL c..uviuieiccetcnccens ettt seseretesssesaeses s sese s sessssesenesesenssesn s ssenese e 23
Art. 20 — Ulteriori atti, studi e ricerche oggetto di rapporti convenzionali ................... 24
Art, 21 — Prestazioni non SOgZette 8 CONVENZIONE. ......uceeverererereeereseseesseeseseeseseeseseesssnas 24

Capo II - Compiti dell’ Amministrazione

Art. 22 — L2 COMMULIENZA......c.cueueeeriererrireseseeeenesesseesssesssesssssesesseesesessesses e s ......... 25

Capo III - Incarichi di progettazione

Art. 23 — InCAriChl INTEIMI ......cvvevreeerrerereteeceecec oo e s 26
Art. 24 — INCariChi ESLEIM ........oovirrrreeereceetseeiieeeses e seeereees e e sersssesenes s e s 26
Art. 25 — Incarichi esterni per progettazioni SPECiali .........evevvevueeeeveeeesesseseeeseeoeos 27
Capo IV — Convenzioni

Art. 26 — Condizioni disciplinanti gli incarichi eSterni ........o.ovvevveveveeeeeeeeeoeoeoooeonns 28

Art. 27 — Disposizioni comuni a tutti gli incarichi ...........evevvvevemeeveeosoes oo, 29



Titolo IV - LE PROCEDURE DI SCELTA DEL CONTRAENTE

Capo I - Approvazione del progetto ed autorizzazione a contrattare

Art. 28 — 1.2 dElIDEIazZiOne......c.cccvcerveierireirieisisseeteeeseesesresasssessssessssesesesses s ses e eesessses 31

Capo II - forme di contrattazione

Art. 29 — Le gare —NOorme generali.........coeveeeeerneereriniccieeresssesesesesssnesessssssesssssssssoses 33

Capo II -~ I pubblici incanti od asta pubblica

Art. 30 — I1 prOCEAIMENLO ....e.eueeirierrseeecieeree e sssser e sensssesesssssssssssssessesesases 36
ATrt. 31 —ITMEIOAL ottt es e esse st e ssesnsnsressenssseseesss e saees 37
ATt 32 — LSttt st ne s e e e e s 37

Art. 33 — Definizione € proCedimento .........cvuiueeirereeeieresseessesesessessssessssesssesessesssssoen. 39
Art. 34 —T1 bando di Gara.......cceuruevirnerieieseece et seseeseerseseseesens e esee e s e 39
Art. 35 — Domande di parteCipazione............evueerucisireereresseesenseeseeseesessssessesssesssessses e, 41
Art. 36 — La prequalificazione dei COnCOITENLti........ccevuieneeeeeecereeereeeeeses e e s 42
Art. 37 — Le imprese ammesse 0d €SCIUSE........cuiveriuemseeeeccsrereeeessessensesssessssssssseeseeseons 42
Art. 37bis — LiCItaZIONE PIIVALA.....cccerevrverereesisisiesesieessieese e sesesesssessssesssessssssesssesssesmessses 43
Art. 38 — L’invito alla licitazione Privata............eeeeereeseeceseensnresssssssssssssesessosessssssesessons 43
Art. 39 — Rilascio copie docUmMenti tECIHCI ..ovvuvrevirerreeiereeeeeeseseeseseeseserssssssesssseseseseseens 45
Art. 40 — Le Associazioni temporanee d’impresa ed i CONSOIZi........vevvveveeuvsreeeorrnens 45
ATt 41 = LOfFEIA covveiiscsicenc st se e e ess s s tesne e st s 47
Art. 42 — Modalita per I'invio delle Offerte .........cuuiueriurreeememsesnereeessessensesesessseessesenea. 47
Art. 43 — TOmate di GATa .....c.ocevvererreecriiereeeieteete ettt ne e e ses e sn s s 48
Art. 44 — I metodi di GATA ...c.cccvercrerereierrtre ettt eeeeesesssees e oo ss e e st s 48
Art. 45 — Le modalitd della Gara..........ccoeerreenieeieiieeeesseseeeeseseseeeees s s e s s 49
Art, 46 — AGEIUAICAZIONE .....c.eveerereerrrerrensieesiiee et e sesesesesenssnssserssssssssssseses s e 50
Art. 47 — Comunicazione all’impresa aggiudicataria............eoeveveeveeeeeeseeemeeoeeosoesessnn 50
Art, 47bis — Comunicazione alle imprese eSClUse.......covvereueeervrersveseesnens rersesree e 51
Art. 48 — La pubblicazione dell’esito delle gare...........ocereeeeeerreeereeerereeeseseeseesessnna. 51
Art. 49 —Norme di BAranzZia.........ccoceeerrereeeiereeeereceeeeeseesssesesesssssssssssesesssssssssssesen e 51

Art. 50 — DEHDEIAZIONE ......ccveerrueieeeirireic et sestesesssesss e tees e se e esese s 52
Art. 51 —Bando, avviso ed invito alla ara..........ceeeeeevereeeeeereeeeeeee et 52
Art. 52 — L& procedure di Gara..........coceurvrereeeriririreriensesessesesssssessssesesessesssssssssessssnnne s 52



Capo VI - Forniture di beni e servizi

Art. 54 — DElIDETAZIONE ....u.eceevirirrerrerectcecctcteseteeseesees e seeneeee s e s s ee e s eeeee s 54
Art. 55 — Forniture di beni, impianti ed attreZzature ............o.eeeveeeeeeeeoveeeoeoeosooeoeoeeeso 54
Art. 56 — Prestazione di SEIVIZI ......ecueueveucuceeceeceesneeenseseeeseesesseeseeese e 55
Art. 57 - Bando di gara per le forniture di beni € di SEIVIZi....ooovovuveveeeeeeoeeeeoeoeoeosnn 55
Art. 58 — L’InVit0 Alla GATA......ccoereereeereeeeeetete e ses s e st 56
Art. 59 — La COMMUSSIONE .....covrereueuerereiriiieesssssesssesssssesesssssssssessee s e eeeseesen 56
Art. 60 — Procedura di Gara.........coervemueriveveveeeiseseseeeieeseesessesssesesnssssossssss e s e 57
Art. 60bis — ProSpetti StALISICI .......ocereererereriririreieencseeseeneeeessseseessssssesseseeessesssse s 57
Art. 61 — Parere della Commissione ed aggiudicazione............oevvevveveeeoeooomoeooeoeo, 57

Art. 62 — La concessione di S0la COSITUZIONE .......v.vevecerereeeseeeeeeereeeeeeeoeeeeseseoseeeess s 59
Art. 63 — La concessione di costruzione €d €SerCizio........vevemureerveemomemseeoseooeooeoeseesesssss 59
Art. 64 — La cOnCeSSiONE i SEIVIZI cu..ucuiveiveeeceeeeneereeeesereseseeesessesseom e s 61

Capo VIII - La trattativa privata

Art. 65 — La trattativa PIIVALA .........cccerreeueriecsreisssieeseeeessseseesssesssssessssesssensses e 62

Titolo V - IL CONTRATTO

Capo I - Atti preliminari

Art. 66 — Documentazione antimafia..............ec.vueerememevereseseesesenosessessssessees s 65
Art. 67 — Deposito SPese COMMIAUAL] ........cu.vuveveceeereercmeeereseereeseensesss s, 65
ATt 68 — CAUZIONE.........ooriiiecsceeeetetsnissessesssc e ssersets s ses s ses s e e e 65
Art. 69 — Autorizzazione all’acquiSto di Beni.........oeeeeeeeeveerereereeeeeoseooe oo 66
Art. 70 — Contratti di forniture a trattativa privata ...........coo.eeeoveeeeeeeeeossesoeoosoooooenn, 66
Art. 71 — Stipulazione dei CONALL] ...........cvruceiveeereeeeereseeeseeeee e 67
Art. 72 — L’ USficiale TOZANLE........ccovvrerrrrnerersrescecsseesenseesseesssssessessessssssessess e 68
Art. 73 — 1 diritti di SEETELEIIA......cuucvvreeerrererrctceecses et eeeseeseee e ees s 68

Titolo VI - ESECUZIONE DEL CONTRATTO DI APPALTO
DI OPERE PUBBLICHE

Art. 74 — Divieto di cessione del CONTAtO ..........cvevereremereeereereeees oo 70
Art. 75 — Subappalto € COtHIMO.........cuerurruerrrernsreiscoesseeeseseeesees e e e 70



Art. 77 — Variazioni all’0PTa.........ccvereerreuereerreeceensseresesseseissesssssssssossesseesse e 71
Art. 78 — ] termini @i €SECUZIONE ....cuovueucverrrverecseeerseseeeeeeeeeseseees st eees e eea 71
Art. 79 — Corrispettivo dell’appalto...........cececeerereeesereeceeeeresesesessesssessseeeeeees e 72
Art. 80 — Modalita di PABAMENLO.......cevveeeceeeeceeeceeeseeesaeereeseeereesseste e, 72
Art, 81 — LA TEVISIONE PIEZZI .....cuvcvrereeeieecviaiseseeeeeesenseseesseessssseess st ee s e 72
Art. 82 — Direzione dei 1aVOTi.....cuvueuuvierueeeeieecsineiec e eesee et 73
Art. 83 — Alta vigilanza sulla realizzazione dell’OPera .......cooovveevveeveveeeeveeooseeeesoos 73
Art. 84 — Contabilitd dei 1aVOTi........oceueveeeuceeeeeeieeieseeeeeeeeseseee e oo s 73
Art. 85 —I1 COIIAUAD... ..ottt eeessessssse e ee e st 73
Art. 86 — ESecuzZione A UfFICI0. ... vevuerernrmrerercscesrereeseeeseeseessseses s seesees s 74

Titolo VII - ESECUZIONI IN ECONOMIA

Artt. 86 bis, ter, quater e quinques, abrogati con deliberazione di C.C. n.9 del 31/01/2003

........................................................................................................................................ 75
Titolo VIII - NORME FINALI E TRANSITORIE

Art. 87 — La normativa C.E.E........oeeeuevceeteceereseeeeseeeesesses s ee e 77

Art. 88 — Contemperamento alle norme della legge 241/1990...........ooeooeooooooooon 77

Art. 89 — Entrata in VIBOTC..ocuetuertetunnesestsst s ssesssstssssss st esssasesessessssssensss s s ssesseees 77

APPENDICE
Allegato A Bando di gara per pubblici incanti per appalti d’importo inferiore

a S mMiloni di E.C.U ...t e, 79

Allegato B Bando di gara per licitazione privata ed appalto concorso per
appalti di importo nferiore a 5 milioni di E.C.U............ooooooooooo 81

Allegato C Bando di gara per le concessioni di costruzione e gestione per
appalti di importo inferiore a 5 milioni di E.C.U.........o.ooooeoooon 82

Allegato D Avviso di gara per appalti d’importo inferiore a 5 milioni di E.C.U. 83
Allegato E  Comunicazione di preinformazione relativa alle caratteristiche

essenziali degli appalti di lavori di valore pari o superiore a 5
Milioni di E.C. Ui .........coiiiceeeceeeeeeeeeeeeee e 84



Allegato F/1 Bando di gara per pubblici incanti per appalti d’importo pari o
superiore a 5 milioni di E.C.U..........ccoiuiiieereeeeeeeeeeeeev e 85

Allegato F/2 Bando di gara per licitazione privata con previa pubblicazione del
bando di gara per appalti d’importo pari o superiore a 5 milioni di
EiClU ettt eeseesses s snessess s e et 87

Allegato F/3 Bando di gara a trattativa privata con previa pubblicazione del
bando di gara per appalti d’importo pari o superiore a 5 milioni di
ELClU ottt sses s s tssssesesessseess e 88

Allegato F/4 Bando di gara per appalto concorso con previa pubblicazione del
bando di gara per appalti d’importo pari o superiore a 5 milioni di
EoClU sttt tsssstse s s esstensssssss s et 89

Allegato F/5 Bando di gara per appalti aggiudicati dal concessionario per
importi pari o superiori a 5 milioni di E.C.U. ..........o.ooovooreoeee 90

Allegato F/6 Bando di gara per la concessione di costruzione e gestione per
importi pari o superiori a 5 milioni di E.C.U. .............ooooovovevee 91

Allegato G Inviti a presentare offerta per gli appalti concorso, per le licitazioni
private e per le trattative private per gare d’importo pari o
superiore a § milioni di E.C.U.............uooeeereeereresreeeeeee oo 92

Allegato H Avviso del risultato per gli appalti di lavori aggiudicati d’importo
pari o superiore a S milioni di E.C.U............ooveevueeererreoeoeeson 93

Allegato I/l Bando di gara per gli appalti di forniture d’importo pari o
superiore a 200.000 E.C.U. (procedure aperte). .................cooe............ 94

Allegato I/2 Bando di gara per gli appalti di forniture d’importo pari o
superiore a 200.000 E.C.U. (procedure ristrette)................................. 96

Allegato /3 Bando di gara per gli appalti di forniture d’importo pari o
superiore a 200.000 E.C.U. (procedure negoziate).............................. 97



% o T

o

Titolo 1

PRINCIPI GENERALI
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Art. 1
I principi

1. 1l presente regolamento disciplina l'attivita negoziale del Co-
mune in attuazione del disposto dell’art. 59, comma 1, della legge
8 giugno 1990, n. 142 **Ordinzmento delle autonomie locali''.

2. L'attivita negoziale dell'ente s’ispira ai seguenti principi:

a) perseguimento dei fini pubblici per i quali I'ente ¢ legittimato ad
operare nell’ordinamento giuridico;

b) realizzazione della massima economicita nei limiti del miglior per-
seguimento dei fini pubblici:

c) osservanza della massima obiettivita nella scelta dei sistemi nego-
ziali in funzione dell'interesse della collettivita;

d) armonizzazione del principio della economicitd con quello della
obiettivitd delle scelte.

Art. 2
Finalita

1. La presente regolamentazione ha per fine la realizzazione delle
condizioni e degli strumenti giuridici necessari per la corretta e tra-
sparente gestione delle attivita contrattuali del Comune e per .a de-
stinazione ai fini pubblici, alle condizioni migliori, delle risorse della
Comunita.

2. Per I’attuazione del principio di trasparenza della gestione
il Comune adotta idonei strumenti d'informazione secondo i princi-
pi fissati dalla legge e dallo siatuto.

Art. 3
La legittimazione

1. In conformita ai principi generali |'ente é legittimato ad ope-
rare nell’ordinamento secondo la disciplina pubblicistica.

2. Sono inoltre applicabili gli istituti giuridici predisposti per
i soggetti privati nei casi in cui esistano i presupposti fissati dalla nor-
mativa pubblicistica.
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. Art. 4
: ' Le riserve

1. Non sono disciplinate dal presente regolamento le conven-
zioni di cui agli artt. 24 e 25 della legge 8 giugno 1990, n. 142

2. Sono dallo stesso disciplinati tutti i contratti nei quali I'ente
opera sulla base di parita con i soggetti privati.

3. 1 servizi che per determinazione dell’Ente debbono farsi in
economia sono retti da speciale regolamentazione.




Titolo II

FUNZIONI E COMPETENZE



Capo |

GL1 ORGANI ELETTIVI
¢

SEZ. 1
IL CONSIGLIO COMUNALE

Art. 5§
Il programma di opere pubbliche

1. Compete al Consiglio comunale, ai sensi dell’art. 32 della
legge 8 giugno 1990, n. 142 e su proposta della Giunta, approvare
il programma di opere puttliche da realizzarsi nel corso di ogni eser-
cizio finanziario. Nella formazione del programma il Consiglio at-
tua i propri indirizzi di polizica amministrativa, economica e sociale,
coerenti con il documento srogrammatico, assumendo a riferimento
le previsioni del piano regolz:ore generale e gli obiettivi del programma
regionale di sviluppo.

2. Per ciascuna operz prevista nel programma di cui al prece-

a) la descrizione delle carz:teristiche principali, la localizzazione, i
riferimenti alle previsiczi urbanistiche, I'importo presuntivo del-
la spesa;

b} le linee d'indirizzo par i reperimento delle risorse occorrenti per
il finanziamento dell’opera, nell’ambito di quelle complessivamente
necessarie per l'atiuazione del programma.

3. Sono considerati prioritari i completamenti di opere gia ini-
ziate e gli interventi necessari per la funzionalita delle opere stesse.

4. Le variazioni ali’ordine delle priorita fissate nel programma
che si rendono necessarie ne: corso dell’anno, sono approvate dal Con-
siglio comunale su motiva:a proposta della Giunta, formulata in ba-
se alle valutazioni degli uffici competenti.

3. Intervenuta I'approvazione sia del programma, sia delle re-
lative varianti, gli uffici competenti predispongono i progetti esecu-
tivi e le relative proposte operative.

6. Per le progettazioni da effettuare mediante incarico a pro-
fessionisti esterni, nei limiti previsti dal presente regolamento, la Giun-
ta comunale adotta 1 provvedimenti deliberativi necessari.

—~ 19 -



Art. 6
z . Gli atti fondamentali

1. Nell’ambito degli at:i 7ondamentali di competenza del Con-
% siglio comunale hanno rilevanizz ai fini dell’attivita negoziale dell'ente
le deliberazioni relative a:

a) la concessione di pubblici sz-vizi e 'affidamento di attivita o ser-
vizi mediante coiuvenzionz:

b) la contrazione di mutui;

¢) gli acquisti, le alienazioni = .2 permute immobiliari che non siano
espressamente previste in :: fondamentali precedentemente adot-
tati dal Consiglio stesso o 2% quali non costituiscono mera esecu-
zione. La competenza deiizzrativa diretta del Consiglio nelle ma-
terie di cui alla presente lez:zra si attiva nel caso che o stesso non
abbia gia considerato, neg:: zu1i fondamentali in precedenza adot-
tati, le operazioni di acquis:o, alienazioni e permuta immobiliare
alle quali viene fatto riferimznto, esprimendo negli stessi, in mo-
do formale, gli specifici inz:rizzi operativi ai quali gli altri organi
“dell’ente debbono attener:::

- _ d) gli appalti e le concession: Zi costruzione, o di cosiruzione ¢ ge-

stione di opere pubblichs. :he non siano espressamente previsti

i in atti fondamentali del Cezsiglio o che non ne costituiscano me-

- ra esecuzione o non rientri=o nelle competenze di 2mministrazio-
ne della Giunta comunalz.

SEZ. II
LA GIUNTA COMUNALE

Art, 7
; Gli atti d’amministrazione

1. La Giunta comunale, z2ll'ambito delle sue competenze, adot-
ta gli atti di amministrazione zhe attuano i programmi e gli indirizzi
del Consiglio, costituendo i ~-esupposti ¢ le condizioni per la con-
creta realizzazione dell’atiivi:: negoziale dell’Ente.

2. Per le opere espressaente considerate nel programma ¢ ne-
gli atti fondamentali del Consizlio comunale, secendo quanto previ-
sto dal presente regolamento. la Giunta provvede:

a) per la progettazione, avvaizadosi degli uffici tecnici comunali, af-
fidando i relativi incarichi &2 progettisti con apposito atto. Per opere
che richiedono particolari specializzazioni non presenti nell’ente
o per le quali sia dimostrz:z 'impossibilitd a provyedere da parte

. dell’organizzazione tecnicz comunale, la Giunta delibera il con-
J ferimento dell’incarico a professionisti esterni, alle condizioni pre-
N viste dal presente regolamzato, approvando con lo stesso lo sche-
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ma del relativo disciplinare;

b) all’approvazione del progetto, anche ai fini della dichiarazione di
pubblica utilita e di indifferibilita ed urgenza dell’opera e degli
atti e termini previsti dalla legge per le procedure di esproprio;
all'autorizzazione dclla spesa ed all’assunzione del relativo impe-
gno a carico del bilancio, con eventuale preventiva adozione di
deliberazione d'urgenza di cui al terzo comma dell’art. 32 della
legge 8 giugno 1990, n. 142, per I'adeguamento dei relativi stan-
ziamenti, ove I'importo del progetto risulti superiore a quello pre-
ventivato;

c) alla deliberazione a contrattare di cui all'art. 56 della legge 8 giu-
gno 1990, n. 142;

d) alla deliberazione ad appzltare, a trattativa privata, un secondo
lotto di lavori in conformita a quanto dispone I'art. 12, secondo
comma, della legge 3 gennaio 1978, n. 1 e'art. 9, comma 2, lett.
e) del D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406;

e) alla costituzione delle commissioni giudicatrici degli appalti con-
COrso;

f) alla deliberazione di motivata ammissione od esclusione dall’invi-
to alla gara a seguito della prequalificazione;

g) alla deliberazione di confzrimento, conferma, correzione ed an-
nullamento dell’aggiudicazione dei lavori, nelle ipotesi previste dalla
iegge;

h) all’approvazione delle perizie di variante e degli atti di concorda-
mento di nuovi prezzi;

i) all'approvazione degli atti di collaudo « dei certificati di regolare
esecuzione delle opere;

1) alla definizione delle controversie eventualmente insorte con I’ap-
paltatore. o

3. Quando per le opere di cui al precedente comma si verificano:

a) necessita di lavori supple:ivi, complementari al progetto appro-
vato, dallo stesso non previsti e che comunque comportano spese
eccedenti I'importo complessivo previsto dal programma o da un
atto fondamentale del Consiglio; :

b) necessita di spese suppletive per acquisizione delle aree, oneri tec-
nici, urbanizzazioni ed altre, eccedenti I'importo complessivo pre-
visto dagli atti di cui alla precedente lettera;

la Giunta propone al Consiglio di prenderne atto e di adeguare con-
seguentemente le previsioni di bilancio e quelle dell'eventuale altro
atto fondamentale relativo all’opera suddetta.

4. Per le opere non previste in atti foncamentali del Consiglio
la Giunta pud disporre, a mezzo degli uffici tecnici comunali, il pro-
getto di massima o di fattibilita dell’opera. Soltanto dopo che il Con-
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siglio comunale avra incluso la stessa nel programma od in atti fon-
damentali, la Giunta potra adottare i provvedimenti di cuj a| prece-
dente secondo comma. .

5. Per gli acquisti, aliznazione e permute di beni immobili pre-
visti in atti fondamentalj del Consiglio, la Giunta comunale adotta
i provvedimenti relativi:

a) all’autorizzazione dell’cperazione immobiliare con tutte le relati-
ve condizioni ed alla determinazione del prezzo base, secondo una
perizia tecnica giurata; per le deliberazioni di acquisto o permuta
che comportano spesa covra cssere assunto il relativo impegno a
carico dello specifico cezpitolo di bilancio;

b) alla deliberazione a conzrattare di cui all'art. 56 della legge 8 giu-
gno 1990, n. 142;

¢) all’adozione della deliberazione conclusiva del procedimento con
I'approvazione di tutte le condizioni contrattualj e delle conseguenti
variazioni da apportare alle scritture patrimoniali.

6. Per gli appalti di lzvori dj manutenzione, forniture di benj
€ concessione di servizi, pravisti da attj fondamentali del Consiglio
o che rientrano nell’ordinz-ia gestione dell’ente, la Giunta approva:

a) la perizia ed il capitolzto e tutte le condizioni di fornitura o con-
cessione ed autorizza la spesa assumendo il relativo impegno a ca-
rico del bilancio comunszle;

b) la deliberazione a conrrzitare di cui all’art. 56 della legge 8 giu-
gno 1990, n. 142;

c) la deliberazione di aggivdicazione;

d) I’approvazione degli auti di collaudo o de] certificato di regolare
esecuzione,

7. Per le alienazioni di beni mobili, arredi ed attrezzature che
rientrano nell’ordinaria gestione dell’'Ente, la Giuna approva:

a) la perizia che definisce il valore dei beni da alienare, corredata da
stima giurata qualora Ja consistenza complessiva raggiunga un im-
porto economicamente rilevante;

b) la deliberazione a contrattare di cui all’art. 56 della legge 8 giu-
gno 1990, n. 142;

c) la deliberazione che prende atto dell’esito dell’alienazione, introi-
ta il ricavato al pertinente capitolo di bilancio e dispone la cancel-
lazione dei beni alienatj dalle scritture patrimoniali.

8. Spetta alla Giunta comunale la competenza anche per le di-
verse tipologie negoziali previste dall’ordinamento giuridico al fine
delia ricerca di forme di azione e di gestione a vantaggio dell'interes-
se pubblico. In queste tipologie sono previsti i contratti di locazione
finanziaria (leasing) e di fornitura dj progetti, attivita di ricerca, stu-
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di di fattibilita, prospezioni geologiche (societa di engineering), ecc..
Stante la particolare natura di tali tipologie, le stesse devono essere
previste nei programmi o negli atti fondamentali del Comune.

Art. 8
Relazione al Consiglio

1. La Giunta riferisce annualmente al Consiglio comunale, nel
contesto della relazione generale, in merito all’attivita contrattuale

svolta.

2. Nella relazione la Giunta esprime proposte ed indicazioni per
razionalizzare i procedimenti ed introdurre nelle procedure negoziali
condizioni per conscguire piu elevati livelli di efficienza e di efficacia
nella gestione delle opere e nell'esecuzione delle forniture e dei servi-

zi appaltati.

SEZ. III
IL SINDACO

. Art. 9
Programmazione delle gare di appalto

1. Il calendario delle gare di appalto viene stabilito dal Sinda-
co, su proposta del Segretario comunale, d’intesa con il responsabile
dell’ufficio contratti.

2. Ogni mese viene, di nerma, stabilito il calendario delle gare
per le quali sara pubblicato il relativo bando.

3. Esperita la procedura per definire i concorrenti da invitare
alla gara, il 5.ndaco stabilisce, su proposta del Segretario comunale,
la data nella quale la gara stessz avra luogo, osservati i termini previ-
sti dalla legge e dal presente regolamento.

Art. 10
Soprintendenza agli uffici preposti alla realizzazione di opere pubbliche

1. Il Sindaco, nell'esercizio delle funzioni di soprintendenza sugli
uffici e servizi comunali riceve ogni trimestre dai responsabili di set-
tore, tramite il Segretario comunale, 'elenco delle opere pubbliche
in corso di esecuzione, corredato delle seguenti notizie:

a) impresa appalatrice;

b) tempo contrattuale trascosso alla fine del trimestre in rapporto
ai lavori eseguiti e contabilizzati entro lo stesso termine;

¢) motivi di eventuali ritardi e provvedimenti disposti per recuperarli;
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d) eventuali variazioni rilevanti fra gli importi delle singolc previsio-
ni contrattuali e le rispettive risultanze nel periodo considerato;

e) segnalazioni in ordine alle controversie che si siano verificate du-
rante ’esecuzione dei lavori.

2. Le notizie di cui al precedente comma saranno registrate su
apposita scheda per ciascuna opera, comprendente la denominazio-
ne dei lavori e I'importo a base d'appalto ¢ quello netto contrattua-
le. Le schede sono redatte anche per i lavori la cui direzione ¢ affida-
ta a professionisti esterni che debbono farle pervenire al responsabi-
le del settore entro dieci giorni dalla conclusione di ciascun trimestre.

3. 11 Sindaco potra richiedere al responsabile di settore even-
tuali notizie e documentazioni a chiarimento dei dati esposti nclla

scheda.

Art. 11
Relazione generale sullo stato dei lavori pubblici

1. 11 Sindaco provvede a trasmettere copia degli elenchi e delle
schede di cui al precedente articolo, con le suc eventuali osservazioni:

a) alla Giunta comunale, in relazione alle competenze di amministra-
zione alla stessa attribuite dall’'ordinamento;

b) alla Commissione consiliare competente in materia di opere pub-
bliche la quale, su'la pa-c dei dati ricevuti, presenta la relazione
generale sullo stato dei lavort pubblici in rapporto al programma
approvato e di cui all’art. 5. La relazione é iscritta ali’o.d.g. della
prima riunione utile del Consiglio comunale e nella stessa discus-
sa nell'esercizio delle funzioni di centrollo politico-amministrativo
di competenza di detto organo.
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Capo 11

IL SEGRETARIO COMUNALE
E L'UFFICIO CONTRATTI

Art. 12
Sovrintendenza dell’attivita negoziale

1. 1l Segretario comunazle sovrintende all'esercizio delle funzioni
dei dirigenti ¢ dei responsatili degli uffici ¢ ne coordina I'attivitd in
ogni fase dei procedimenti amministrativi disciplinati dal presente re-
golamento ¢ dalla legge.

2. In particolare controlla il rispetto delle disposizioni di legge
¢ di regolamento in ordine = tutti gli atti predisposti ai fini suddetti
e riferiti;

a) al bando, all'avviso di gara ed alla loro pubblicazione;

b) all’invito alla gara cd allz sua diramazione nci termini e nelle for-
me di legge:

c) al deposito di tutta la documentazionc inerente alla gara ed all’e-
ventuale rilascio di copiz della stessa richiesta dagli invitati alla
gara;

d) all’espletamento della gzra d'appalto, anche per quanto attiene
alla predisposizione deg!’ atti che precedono e seguono la fase piu
strettamente contrattua.2, compresi quelli attinenti alle comuni-
cazioni d'obbligo a tur:l i diretti interessati;

e) alla pubblicazione dell’zvviso relativo all’esito della gara.

3. Analogamente egl: 2 tenuto al controllo, al fine del rispetto
delle dispcsizioni di legge e di regolamento, di ogni atto attinente al-
I'espletamento degli appalti per le forniture ed agli affidamenti in con-
cessione.

4. 1l Segretario comu=ale provvede inoltre a tutte le altre fun-
zioni e competenze allo stesso attribuite dalla legge, dallo statuto e
dal presente regolamento. zvuto riguardo alla consistenza organiz-
zativa dell’Ente.
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Art. 13
L'attivita di rogito

1. 11 Segretario comunale roga i contratti dell’ente nell’interes-
se dell’Amministrazione comunale, con le modalita di cui all’art. 72.

2. Nell’esercizio della predetta funzione si uniforma alle dispo-
sizioni di legge vigenti in materia.

_ Art. 14
L'Ufficio contratti

1. La collocazione organica e la strutturazione dell'Ufficio con-
tratti sono disciplinate dal regolamento di cui agli artt. 5 e 51 della
legge 8 giugno 1990, n. 142, in modo adeguato all'importanza delle
funzioni allo stesso attribuite.

2. Per ’esercizio delle funzioni previste dal presente regolamento
il Segretario comunale si avvale direttamente, ad ogni effetto, del-
I"Ufficio contratti.

3. L'Ufficio contratti é responsabile di tutti gli adempimenti
relativi alle procedure contrattuali del Comune, in ogni loro fase, re-
si obbligatori dalla legge e dal presente regolamento.

4. Per assicurare la massima semplificazione delle procedure di
cui al precedente comma, il responsabile dell’ufficio, nell’'ambito degli
indirizzi generali fissati dal presente regolamento, provvede a corri-
spondere con i soggetti esterni per assicurare il perfezionamento del-
le documentazioni e degli atti e per ogni altro adempimento di carat-
tere esecutivo.

5. Per le procedure contrattuali che per la loro complessita ri-
chiedono il concorso di pit settori, il responsabile dell’Ufficio con-
tratti promuove la riunione dei funzionari dei sctreri interessati per
completare I'istruttoria degli atti ¢ concorditre indirizzi operativi uni-
formi.
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Capo III
LE COMMISSIONI

SEZ. 1
LE COMMISSIONI DI GARA

Art. 15
Composizione delle commissioni di gara da esperire con il solo criterio del prezzo

1. Nel caso di gare da esperire a mezzo di asta pubblica o licitazione privata il cui
criterio di aggiudicazione sia quello del “prezzo pia basso rispetto all’importo a base
di gara”, fatto salvo quanto eventualmente previsto in altre disposizioni di legge o
regolamentari, il responsabile dell’unitd organizzativa/area competente per materia
per la scelta del contraente nomina, con propria determinazione, una commissione di
gara presieduta da Iui stesso e composta da altri due membri scelti fra i dipendenti
comunali di categoria non inferiore alla C), appartenenti preferibilmente alla stessa
uniti organizzativa/area competente all’affidamento dei lavori, dei servizi o delle
forniture. Uno dei membri designato dal presidente svolge le funzioni di segretario.

2. La commissione adempie alle funzioni attribuitele collegialmente, con la presenza di
tutti i membri.



Sez. 11

LE COMMISSIONI GIUDICATRICI
DEGLI APPALTI CONCORSO E DELLE CONCESSIONI

Art. 16 - Commissioni giudicatrici delle gare da esperire con il criterio con il

criterio dell'offerta economicamente pilt vantaggiosa

. Nel caso di gare in cui la scelta della migliore offerta avviene con i criterio dell’offerta

economicamente piu vantaggiosa, fatto salvo quanto eventualmente previsto in altre
disposizioni di legge e regolamentari, il responsabile dell’'unita organizzativa/area
competente ad effettuare la scelta dell’affidatario dei lavori, servizi o forniture, nomina
con propria determinazione, una commissione giudicatrice composta da un numero
dispari di componenti, fino ad un massimo di cinque compreso il presidente. La
commissione & presieduta dal responsabile dell’'unita organizzativa/area competente.
. I commissari diversi dal Presidente sono scelti tra i dipendenti comunali appartenenti a
categoria non inferiore alla C) esperti nello specifico settore cui si riferisce I'oggetto del
contratto. In caso di accertata carenza in organico di adeguate professionalita, nonché
negli altri casi previsti dalla legge o regolamenti i commissari diversi dal Presidente
sono scelti tra funzionari delle amministrazioni dello stato, degli enti pubblici
territoriali, degli altri enti pubblici non economici, degli organismi di diritto pubblico,
delle assicurazioni, unioni, consorzi, comunque denominati, costituiti da detti soggetti
ovvero tra gli appartenenti alle seguenti categorie:
a. professionisti, con almeno dieci anni di iscrizione nei rispettivi albi professionali,
nell'ambito di una rosa di nomi forniti dagli ordini professionali;
b. professori universitari di ruolo, nell'ambito di una rosa di candidati fornita dalle
facolta di appartenenza.
. 1 commissari diversi dal Presidente non devono aver svolto né possono svolgere
alcun'altra funzione o incarico tecnico o amministrativo relativamente al contratto del
cui affidamento si tratta. Non possono essere nominati commissari coloro che nel
biennio precedente hanno rivestito cariche di pubblico amministratore del comune. Si
applicano ai commissari le cause di astensione previste dall’art. 51 cod. proc. civ.
Prima dell’inizio delle operazioni di gara i commissari dichiarano ai sensi dell’art. 47 del
D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e successive modifiche ed integrazioni l'inesistenza
di cause di incompatibilita.
Un dipendente di categoria non inferiore alla C) viene incaricato dal responsabile
dell'unita organizzativa/area competente di svolgere le funzioni di segretario
verbalizzante della commissione, senza diritto di voto.
. Il responsabile dell’area con la stessa determina con cui costituisce la commissione
provvede a quantificare per i componenti esterni un gettone di presenza per la
partecipazione ai lavori della commissione.
Le sedute della commissione sono pubbliche tranne quelle relative alla valutazione
tecnico-qualitativa delle offerte, sino all'espressione del parere conclusivo o
all'attribuzione dei punteggi.
La commissione opera con la presenza di tutti i propri componenti nell'intera fase
relativa alla valutazione tecnico-qualitativa delle offerte fino all'espressione del parere
conclusivo o all'attribuzione dei punteggi, e comunque in ogni fase nella quale le
operazioni della commissione stessa comportino ['esercizio di attivitd implicanti
valutazioni di carattere discrezionale. Per converso nell'effettuazione di operazioni che
comportino ['esercizio di attivita vincolate la commissione potrd operare con la
maggioranza assoluta dei propri componenti ove qualcuno degli stessi, previa
autorizzazione della commisslone medesima, non vi partecipi per motivata
impossibilita.
Di tutte le operazioni compiute ne viene dato atto in apposito verbale, che deve essere
sottoscritto dal presidente, dai componenti e dal segretario verbalizzante della
commissione e viene conservato nel fascicolo unitamente alle offerte ricevute, al
bando di gara e alla lettera di invito.



10.Nel verbale la commissione dovra esporre dettagliatamente, per ogni offerta, le
valutazioni e considerazioni, concludendo con |'espressione di un parere comparato in
merito all’aggiudicazione salvo i casi nei quali, essendo i criter] di valutazione prefissati
e puntualmente dettagliati, le valutazioni comparative possono essere effettuate
attraverso indici numerici.

11.1l verbale di gara, unitamente a tutte le offerte, e trasmesso immediatamente all’area
competente per I'adozione degli atti conseguenti.

12.La decisione & vincolante per I'amministrazione.

13.1l responsabile dell’area competente all’affidamento dei lavori, servizi o forniture potra
sospendere o non procedere all'aggiudicazione del contratto per motivate ragioni
d'interesse pubblico; pud altresi aggiudicare solo parzialmente ove la gara preveda la
possibilita di offerte in aumento. Le motivazioni di tale decisione devono essere
esplicitate in forma scritta. Di tale facolta deve essere fatta espressa menzione nel
bando di gara o nella lettera d’invito.

14.La commissione deve concludere i lavori entro 30 giorni. In considerazione della
natura e della complessita delle offerte da esaminare, il responsabile dell'unita
organizzativa/area competente pud stabilire un termine diverso, mal comunque
superiore a 90 giorni.

Art. 17 - Le commissioni per gli appalti concorso e per le concessioni di
servizi e forniture

Abrogato con deliberazione di C.C. n. 58 del 29/06/2006
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Capo |
ATTIVITA NEGOZIALE E STRUMENTI TECNICI

Art. 18
Gli strumenti tecnici per I'attivita negoziale

1. 11 Comune é tenuto a conformare la propria attivita nego-
ziale, comunque esercitata, a strumenti tecnici ed amministrativi che
neile varie sedi del procedimento hanno la funzione di caratterizzare
I"interesse pubblico neile migiiori condizioni di efficienza, di produt-
tivita e di efficacia.

2. Lascelta di questi strumenti, ove non sia tassativamente pre-

vista daila legge, é fatta dall’Amministrazione comunale sulia base
dei criteri di cui al comma precedente.

3. Ai fini di cui al presente articolo sono previsti i seguenti stru-
menti;

" a) il progetto generale;
b) ii progetto di massima;

c) il progetto esecutivo.

i

Art. 19
I progetti

1. Gli strumenti tecnici necessari per ’attivitd negoziale sono
cosi definiti:

a) progetto generale — si definisce progetto generaie I'insieme dei
disegni rappresentativi e dei relativi elaborati complementari (re-
lazione esplicativa, computi metrici, prezzi unitari, anaiisi dei prez-
zi, stima dei lavori, capitolato speciale, grafici, planimetrie, ta-
voie, profili, sezioni, rappresentazioni ausiliarie, piastici, ecc.) che
stabiiiscono la natura, i2 forma, le dimensioni, ia struttura e le
caratteristiche delie opere da eseguire nonché ie modalita tecni-
che deila loro costruzione;

b) progetto di massima — il progetto di massima contiene le linee
fondamentali dell’opera ¢ I'importo approssimativo della spesa



e presenta lo studio della soluzione migiiore di un programma gia
definito dail’ Amministrazione. Esso & obbligatorio nei casiin cui
occorre conoscere in via preventiva la spesa approssimativa dei-
I’opera o stabilire un confronto frale soluzioni possibili, ed inol-
tre nel caso di appalto-concorso o di concessione;

c) progello esecutivo — il progetio esccutivo & lo sviluppo complelo
e dettagliato deli’opera. Esso é il naturale presupposto della defi-
nizione in concreto dell’esatta previsione di spesa ai fini contabi-
li, della determinazione dell’oggetto del contratto e del contenuto
dell’obbligazione di fare dell'appaltatore.

Art, 20
Uiteriori atti, studi e ricerche
oggetto di rapporti convenzionali

1. Oltre agli strumenti tecnici a rilevanza negoziale, possono
costituire oggetto di rapporti convenzionali le seguenti progettazio-
ni, studi e ricerche:

- a) il piano regolatore generzie;
b) le varianti generali del P.R.G.;
' ¢) gli strumenti urbanistici zituativi;

d) incarichi professionali per indagini tecniche, sociali ed ambienta-
W li; studi e consuienze di rarticolare durata e rilevanza.

Art, 21
Prestazioni non soggette 4 convenzione

1. Dinorma l'incarico per tutti gli strumenti tecnici e studi pre-
visti dagli artt. 18, 19 ¢ 70 dave essere preceduto da convenzione sti-
pulata nei modi e nelle forme previsti dalia legge.

2. Non sono assoggetiati a convenzione gii incarichi conferiti
a legali per le vertenze giudiziarie, di ogni ordine e grado, 2 cui il
Comune sia tenuto, a prescindere dalla sua posizione nelia causa, gli
incarichi in ordine a parer tecnico-legali su materie e su questioni
di particolare interesse pubblico ed inoltre gli incarichi per modeste
attivita professionali che si vsauriscono in tempi brevi.

3. Restano, peraltro. ferme le altre adempienze attinenti alla
competenza degli organi deliberativi ed csecutivi, anche sotto il pro-
filo fiscale.




Cépo II
COMPITI DELL’AMMINISTRAZIONE

Art. 22
La committenza

1. Costituisce principio in tutti i rapporti che il Comune pone
in essere per I'affidamento d'incarichi, interni ed esterni, relativi alla
progettazione di opere pubbliche, a prescindere dalla natura e dalla
utilita, la condizione, eretta a sistema, di:

a) richiedere ai progettisti, ad iniziativa dell’ Amministrazione, di at-
tenersi alle linee-guida dalla medesima previste;

b) esaminare ed esprimere il proprio giudizio sul progetto di massi-
ma, formulando indirizzi ed osservazioni delle quali il progettista
terra conto nelia progettazione esecutiva;

c) verificare i criteri seguiti e la conformita dell’opera ai programmi
ed agli obiettivi deil'Ente.
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Capo Il
INCARICHI DI PROGETTAZIONE

Art, 23
Incarichi interni

1. La progettazione e cosi ogni altro atto tra quelli previsti da-
gli artt. 18, 19 e 20 rientrano nelle competenze istituzionali delle strut-
ture tecniche ed amministrative del Comune.

2. La deliberazione della Giunta comunale con la quale viene
precisamente indicato il funzionario, incaricato della progettazione
e di quant’altro richiesto come precisato al comma precedente, fissa
i termini dell’incarico, avuto riguardo dei principi affermati con il
precedente art. 22.

3. Nell'individuare il funzionario titolare deii’incarico, I'Am-
ministrazione si adegua alle sue specifiche funzioni istiiuzionali. Nei
casi di pi funzioni istituzionali affidate allo stesso funzionario s'im-
pone il criterio delia prevalenza.

4. L'Amministrazione promuove ogni forma d’interazione strut-
turale, al fine di facilitare la massima partecipazione, in ogni fase
di elaborazione del progetto e degli atti oggetto deli’incarico.

5. Per le specifiche discipline di cui al presente articoio, il Se-
gretario comunale assicura il coordinamento fra i funzionari che, an-
corché appartenenti ad altri settori o servizi, sono tenuti a fornire
gli apporti tecnici, amministrativi e giuridici connessi alie proprie spe-
cifiche funzioni.

Art, 24
Incarichi esterni

1. La Giunta comunale, per esigenze particolari dovute alla spe-
ciale natura dell’opera pubblica o dell’atto e quindi in deroga al prin-
cipio deila prevaienza affermato al precedente articolo, pud affidare
incarichi a professionisti esterni, direttamente 0 attraverso lo svoigi-
mento di appositi concorsi.

2. La scelta deve essere rivolta a professionisti in possesso dei
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requisiti di legge e che documentino di aver gia effettuato progetta-
zioni di opere analoghe a quelle oggetto deli’incarico, tali da garan-
tire esperienza e competenza specifica adeguata. Il possesso di tali
requisiti & comprovato da apposito curriculum professionale. Sono
esciusi dall’incarico i professionisti che comunque hanno offerto mo-
tivi di rilevante insoddisfazione in conseguenza di precedenti incari-
chi espletati per conto di questo Comune.

3. In ogni caso per la fattispecie di cui al presente articolo 'in-
carico é formalizzato da apposita convenzione nei termini di cui al
successivo articolo 26.

4. Nella convenzione deve essere espressamente stabilito che il
progettista non puo partecipare direttamente od indirettamente, co-
me proprietario, socio, direttore o consulente tecnico o comunque
avere parte in imprese od aziende che concorreranno per I'affidamento
della realizzazione delle opere dagli stessi progettate.

Art. 25
Incarichi esterni per progettazioni speciali

1. 1l Comune pud motivaiamente, in particolare allorché con-
corrono circostanze di interesse ambientale, avvalersi dell'istituto della
concessione di sola progettazione, nelle speciali forme della “consul-
ting engeenering'’, unicamente nell’attivita preparatoria di studi di
fattibilita, prospezioni, indagini ed elaborazione delle progettazioni,
senza compiti di esecuzione.

2. 1l Comune pud avvalersi di gruppi interdisciplinari per gli
incarichi di progettazione, chiamando a farne parte anche tecnici di
altri enti interessati alla realizzazione dell’opera, docenti universitari
e liberi professionisti in possesso del requisito d'iscrizione al rispetti-
vo Albo professionale.

3. La deliberazione con la quale viene costituito il gruppo sta-
bilisce il numero dei partecipanti, il termine per I’espletamento dei-
Iincarico ed il corrispondente compenso lordo spettante ai singoli com-
ponenti. Il compenso ai dipendenti da pubbliche amministrazioni deve
essere compatibile con i rispettivi ordinamenti.
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Capo IV
CONVENZIONI

Art. 26
Condizioni disciplinanti gli incarichi esterni

1. La presente disciplina ¢ a contenuto generale nel senso che
per la fattispecie prevalentemente considerata deve intendersi uniforme
per le varie ipotesi di convenzione previste € prevedibili.

2. In particolare, nell’atto di convenzione devono figurare chia-
ramente ed espressamente le seguenti condizioni, oltre quelle di prin-
cipio previste all'art. 22:

a) la descrizione dettagliata dzil’oggetto deli’incarico;
b) I'importo complessivo pres:nto dell’opera;
¢) il riferimento alla specifica legislazione vigente nelia materia;

d) I'esplicita riserva da parte d=l Comune committente di manifesta-
re il proprio orientamento sui punti fondamentali del progetto,
del piano ecc., in corso di slaborazione e di chiedere ¢ ottenere
eventuali varianti o modifiche;

e) la scadenza deli’incarico e |z penale dovuta per ogni giorno di ri-
tardo;

f) ii compenso spettante al professionista c le modalita di pagamenio;

g) la facoita di revoca e le modalita d'utilizzo del lavoro effettiva-
mente eseguito al momen:a della revoca;

h) l'utilizzazione piena ed esclusiva da parte del Comune dei proget-
ti e degli elaborati;

i) il rinvio di tutte le controv ~ie in ordine aila liquidazione dei com-
pensi ad un collegio arbirt-ale.

3. La determinazione dzlle competenze professionaii viene ef-
fettuata tenendo conto delle tariffe stabilite dalle norme vigenti al
momento dell’incarico e dell’zrt. 6 della legge n. 404/1977, come in-
tegrato dall’art. 12 bis del D.L. 2 marzo 1989, n. 65, convertito in
legge 26 aprile 1989, n. 155.in conformita a tali disposizioni il con-
ferimento di incarichi di progettazione e direzione di lavori viene ef-
fettuato, di regola, con la riduzione del 20% sui minimi di tariffa
vigenti.
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4. Per la progcttazione degli strumenti urbanistici si applicano
le apposite tariffe stabilite con Circ. Min. LL.PP. 10 febbraio 1976
e successive modificazioni.

Art. 27
Disposizioni comuni a tutti gli incarichi

1. Gli ciaborati comunque prodotti in conseguenza delle disci-
pline recate dal presente regolamento devono uniformarsi ai principi
sia di tutela ambientale, sia di ogni altra tuteia del pubblico interesse
previsti dall’ordinamento giuridico, oltre che dalla specifica legisla-
zione di riferimento.

2. I progetti esecutivi devono essere corredati da tutti gli eia-
borati principali e di dettaglio previsti dalle disposizioni vigenti. Il
caicolo della quantita delle opere deve essere effettuato con partico-
lare accuratezza: eventualii consistenti scostamenti dalle previsioni ori-
ginarie, verificatisi nella realizzazione, saranno ritenuti giustificati solo
se dipendenti da varianti al progetto originario richieste e deliberate
preventivamente dail’ Amministrazione comunale. | prezzi unitari ap-
plicati nelle relative perizie devono esserc stabiliti in base ad analisi
accurate, documentate negii atti progettuali, che assicurino la buona
esecuzione dell’opera alie condizioni economicamente piu convenienti
per I'Ente. Quanto stabilito al presente cd ai precedente comma deve
cssere espressament~ pieviste dalle convenzioni d'incarico.

3. 1l quadro economico del progetto deve comprendere:

.a) 'importo dei lavori a base d'asta, determinato con i criteri di cui

ai preccdente comma;

b) i'importo delle opere e forniture che i’ Amministrazione intende
eseguire in economia o con appalto a ditte specializzate. In tai ca-
so gli atti progettuali devono risultare comprensivi dei refativi ela-
borati tecnici ¢ périzie;

¢) I'importo per ie spese tecniche di progettazione e, se dei caso, di
direzione dei iavori:

d) 'importo delle spese tecniche per indagini geologiche, statiche,
ambientali, ritenute necessarie e non comprese fra-quelle di cui
aila lettera ¢);

e) I'importo delle spese per le aree e gii aitri beni da occupare ed ac-
quisire per I'esecuzione deli’opera progettata, compreso ogni onere
neccssario;

f) una quota per spese impreviste.

4. Nei casi in cui il progetto comporti situazioni ablative a qua-
lunque titolo, esso comprende normative di dettaglio allo scopo di
rendere possibile il preliminare conseguimento del bene in piena con-
formita con la legge.



Titolo IV

LE PROCEDURE DI SCELTA

DEL CONTRAENTE
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Capo |

APPROVAZIONE DEL PROGETTO
ED AUTORIZZAZIONE A CONTRATTARE

Art. 28
La deliberazione

1. L'accesso alle fasi del procedimento negoziale di cui al pre-
sente titolo presuppone I'intervenuta approvazione da parte dell’or-
gano comunale compctente della deliberazione con la quale viene ap-
provato il piano finanziario dell’investimento relativo al progetto in
esame, a norma dell’art. 4, comma 9, del D.L. 2 marzo 1989, n. 65,
convertito con modificazioni in legge 26 aprile 1989, n. 155 e dell’art.
13, comma 2 bis, della legge 28 febbraio 1990, n. 38, di conversione
del D.L. 28 dicembre 1989, n. 415.

2. E condizione e presupposto che I'intervento risulti compre-
so nel programma delle opere pubbliche deliberato dal Consiglio co-

-munale, o in altro atto fondamentale dallo stesso approvato.

3. E ulteriore condizione e presupposto che la proposta di deli-
berazione di cui al presente articolo sia corredata dei pareri di cui
all’art. 53 della legge 8 giugno 1990, n. 142, nonché di ogni altro pa-
rere richiesto o previsto dall’ordinamento per le fattispecie proget-
tuali, direttamente o indirettamente riconducibili al progetto in esame.

4. Sono elementi necessari da prevedere nella deliberazione di
cui al presente articolo:

a) I'espressa approvazione del progetto e della spesa che lo stesso com-
porta;

b) le attestazioni e quanto altro prescritto relativi alla localizzazione
dell’opera pubblica ai fini urbanistici, alla pubblica utilita, urgenza
ed indifferibilita, agli effetti temporali della dichiarazione di pub-
blica utilita ed indifferibilita e del termine per ’inizio e per I'ulti-
mazione del procedimento espropriativo dell’opera stessa;

c) I'impegno di spesa sul pertinente capitolo di bilancio e la precisa-
zione dei mezzi straordinari con i quali viene assicurato il finan-
ziamento;

d) le modalita di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vi-
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genti in materia di contratti delle amministrazioni dello Stato ¢
le ragioni che ne sono alla base;

e) le modalita di esercizio dell’autorizzazione a contrattare con par-
ticolare riferimento alle norme di cui al presente regolamento.

5. Nel caso in cui la relativa spesa non risulti espressamente fi-
nanziata con il provento derivante da entrate patrimoniali del Co-
mune o dalla assunzione di mutui, la delibera deve esplicitamente pre-
vedere il vincolo a non dare corso alle procedure negoziali che co-
munque comportano un impegno dell’Ente verso terzi, sino a quan-
do non si saranno verificate le condizioni di copertura della spesa.
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Capo I
FORME DI CONTRATTAZIONE

Art. 29
Le gare - Norme generali

1. Le modalita di scelta del contraente sono disciplinate secon-
do sistemi, modi e metodi determinati dalle leggi dello Stato e sono
costituite dai seguenti procedimenti:

a) pubblici incanti od asta pubblica;
b) licitazione privata;
¢) appalto concorso;
d) trattativa privata.

Le modalita di espletamento delle procedure suddette sono indicate
negli articoli seguenti. Le corcessioni sono regolate dalla disciplina
stabilita nei successivi articoli.

2, Nella classificazione dei procedimenti di cui al comma pre-
cedente si fa riferimento alla terminologia nazionale, in quanto per
gli appalti di opere pubbliche che risultano disciplinati dalle disposi-
zioni delle direttive C.E.E. il riferimento va fatto alla specifica ter-
minologia di cui all’art. 8 del D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406, e pre-
cisam.znte:

a) procedure aperte in cui ogni impresa interessata puo presentare
offerta;

b) procedure ristrette in cui sono accoglibili soltanto le offerte delle
imprese invitate dalle amministrazioni aggiudicatrici;

c) procedure negoziate in cui le amministrazioni aggiudicatrici con-
sultano le imprese di propria scelta e negoziano con una o pit di
esse i termini del contrano.

3. Si definiscono anche ai fini della loro utilizzazione nelle pre-
visioni effettuate dal presenie regolamento:

a) bando di gara I'atto mediante il quale I’ Amministrazione comu-
nale indice un appalto. 11 bando di gara é redatto in conformita
a quanto previsto dai successivi articoli del presente regolamento;
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b) avviso della gara I’atto mediante il quale I'’Amministrazione co-
munale da pubblica notizia dell’appalto di cui al bando previsto
dalla lettera a), ai fini della presentazione delle domande di par-
tecipazione. L’avviso di gara & redztto in conformita a quanto di-
sposto dal D.P.C.M. 10 gennaio 1991, n. 55, secondo 1'allegato
D al presente regolamento. Per 'affidamento di lavori pubblici
per importo pari o superiore a 5 milioni di E.C.U., I.V.A. esclu-
sa, si osservano le norme di cui at D.Lgs. 19 dicembre 1991, n.
406, e gli schemi dei bandi di garz allo stesso allegati e riportati
in appendice al presente regolamento sotto le lettere F/1, F/2, F/3,
F/4, F/S ed F/6;

c) invito alla gara I’atto mediante il cuale I'Amministrazione comu-
nale invita formalmente le impresz prescelte a presentare le offer-
te. Gli inviti a presentare offerta per gli appalti concorso, per le
licitazioni private e per le trattative private di cui al quarto com-
ma del successivo art. 65, relativi a gare d’importo pari o supe-
riore a 5 milioni di E.C.U., [.V_A. esclusa, sono redatti in con-
formita all’allegato G al presente regolamento;

d) comunicazione di preinformaziorie, attraverso la quale vengono
rese note le caratteristiche essenzizli degli appalti di lavori d'im-
porto pari o superiore a S milioni di E.C.U., I.V.A. esclusa (art.
12, comma 1, ed allegato C al D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406
e riportata in appendice al presente regolamento sotto la lettera E),

e) avviso del risuliato dell’appalio, r2lativo agli appalti di lavori di
cui alla precedente lett. a) (2r1. '2, ~omma 5 ed allegato H al D.Lgs.
19 dicembre 1991, n. 406 e riporizia in appendice al presente re-
golamento sotto la lettera H).

4. 'Quando la spesa relativa allz opere e forniture oggetto del-
I’appalto & finanziata con mutuo della Cassa Depositi e Prestiti, nel
bando, nell’avviso e nell’invito alla gara saranno inserite le precisa-
zioni di cui all’art. 13 della legge 26 aprile 1983, n. 131 ed all’art.
4 del D.M. Tesoro 1 febbraig 1985.

5. Nel bando di gara devono essere indicate le categorie e le re-
lative classifiche dell’Albo Nazionale Costruttori richieste per I’ac-
cesso delle Imprese alla gara, nonché le parti dell’opera scorporabili,
con relativi importi. In particolare dzve essere indicata una sola ca-
tegoria prevalente, individuata in quella che identifica I’opera da rea-
lizzare tra le categorie di cui al decreio del Ministro dei Lavori Pub-
blici 25 febbraio 1982, pubblicato nella G.U. n. 208 del 30 luglio 1982.
Ove sussistano, ai sensi dell’art. 7 della legge 10 dicembre 1981, n.
741, comprovati motivi tecnici, indicati in sede di progetto ¢ nel ban-
do di gara, puo essere richiesta |’iscrizione anche in altre categorie
tra quelle di-cuj al predetto decreto 25 febbraio 1982.

6. E vietato prevedere negli atti preliminari ed in quelli relativi
alle gare che nei contratti siano inserite clausole che ne consentano
la rinnovazione tacita, dovendo ogni convenzione avere termine cer-
to ed incondizionato di scadenza.
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7. Quando ricorrano particolari condizioni, da motivare ade-
guatamente nella deliberazione a contrattare, per ’espletamento di
procedure relative ad appalti di opere pubbliche I’Amministrazione
pud esercitare la facoltd di avvalersi dell’unita specializzata istituita
presso I'Ufficio provinciale del Genio civile, secondo quanto previ-
sto dall’art. 14 del D.L. 13 marzo 1991, n. 76.
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Capo 111
I PUBBLICI INCANTI OD ASTA PUBBLICA

Art. 30
Il procedimento

1. I pubblici incanti od asta pubblica costituiscono il procedi-
mento con il quale I’Amministrazione rende pubblicamente noti I’og-
getto e le condizioni del contratto a cui intende addivenire, riceve le
offerte dei concorrenti ed accetta come contraente colui che ha pre-
sentato !'offerta migliore.

2. Le fasi della procedura di asta pubblica sono le seguenti:

a) deliberazione a contrattare che approva il bando di gara per il pub-
blico incanto e la sua pubblicazione;

b) ammissione dei concorrenti;
¢) effettuazione dell’incanto;
d) aggiudic:tzione dell’asta.

3. Il bando di gara ¢ I’atto fondamentale della procedura del-
I'asta pubblica e le sue condizioni costituiscono le regole che discipli-
nano I'effettuazione della gara.

4. Il bando di gara ¢ redatio dall’UtTicio coutratti, sulla base
della deliberazione a contrattare, degli elementi tecnici desunti dagli
atti approvati o ricevuti con comunicazione ufficiale dal competente
organo comunale e secondo lo schema fissato dal D.P.C.M. 10 gen-
naio 1991, n. 55, allegato al presente regolamento con la sigla A. 11
bando di gara costituisce I'invito a preseniare offerte alle condizioni
nello stesso previste; esso deve essere redatto in forma scritta a pena
di nullita. I bando di gara ¢ firmato dal Sindaco e controfirmato dal
Segretario comunale. Per gli appalti di opere pubbliche d’importo
pari o superiore a 5 milioni di E.C.U., 1.V.A. esclusa, si osservano
le disposizioni dell’art. 12 del D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406 e si
adottano i bandi di cui all’allegato D al predetto decreto e riportato
in appendice al presente regolamento sotto la lettera F/I.

5. La pubblicazione obbligatoria del bando di gara ¢ effettua-
ta nei termini e con I’osservanza delle norme stabilite dalle leggi vi-
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genti ed in particolare secondo 1 termini previsti dalle direttive C.E.E.
per gli appalti di opere pubbliche assoggettati a tali discipline e dalle
altre disposizioni nazionali per gli appalti di opere pubbliche assog-
gettati a quest’ultime. Per |’affidamento di lavori pubblici per un im-
porto pari o superiore a 5 milioni di E.C.U., I.V.A. esclusa, si osser-
vano le disposizioni, le procedure ed i termini di cui al titolo 111 —
Norme comuni di pubblicita — del D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406.

6. Per lc aste pubbliche che hanno per oggetto alienazioni di
beni di particolare valore ed appalto di opere e servizi di consistente
importo, la Giunta, nella deliberazione a contrattare, individua le for-
me di pubblicita facoltativa che il Segretario comunale e I'Ufficio con-
tratti provvedono ad attuare icsieme con quella obbligatoria. I certi-
ficati di avvenuta pubblicazione sono fatti pervenire a colui che pre-
siede la gara, prima che la stassa sia dichiarata aperta.

Art. 31
I metodi

1. L’asta pubblica, secoado I'importanza del contratto pud es-
sere effettuata con uno dei szzuenti metodi, a scelta dell’ Ammini-
strazione, fatto salvo quanto p-evisto dal successivo secondo comma:

a) per mezzo di offerte segrete da confrontarsi con il prezzo base in-
dicato nell’avviso d’asta;

b) per mezzo di offerte segret= da confrontarsi col prezzo massimo
o minimo indicato in una scheda segreta dell’ Amministrazione;

c) per estinzione di candela vargine:
d) per pubblico banditore.

2. Per I'affidamento di favori pubblici per un importo pari o
superiore a 5 milioni di’E.C.U., [.V.A. esclusa, si osservano le pro-
cedure di aggiudicazione previse dal D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406.

Art. 32
ST L’asta "

1. L’asta deve essere tezuta nel luogo, giorno ed ora e con il
metodo stabiliti nel bando.

2. L’asta é presieduta dzlla Commissione di gara costituita con
le modalita di cui all’art. 15. I1 Presidente della Commissione di gara
dichiara aperta I'asta e richiarza |'attenzione dei concorrenti sull’og-
gctto del contratto, facendo care lettura delle relative condizioni, e
deposita tutti gli atti relativi alla gara. Dopo la dichiarazione di aper-
tura dell’asta, le offerte inviat o presentate non possono essere piu
ritirate. L asta deve rimanere zperta un'ora per la presentazione del-
le offerte. E dichiarata desertz ove non siano presentate almeno due
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offerte valide, salvo il caso che 1’ Amministrazione abbia stabilito nel
bando che si procedera all'aggiudicazione anche se perviene una sola

offerta.

3. Per le procedure di espletamento dell’asta con i metodi indi-
cati nel primo comma del precedente art. 31, il Presidente e la Com-
missione di gara si attengono rigorosamente alle disposizioni stabili-
te nel regolamento di contabilita di Stato, approvato con R.D. 23
maggio 1924, n. 827.

4. Per I'affidamento mediante asta (pubblico incanto) di lavo-
ri pubblici per un importo pari o superiore a 5 milioni di E.C.U.,
L.V.A. esclusa, si osservano le procedure di aggiudicazione stabilite
dal D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406. 11 Presidente, dopo I'espleta-
mento della gara, proclama il risultato e rimette il verbale alla Giun-
ta comunale, la quale procede all’aggiudicazione definitiva.
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Capo IV
LA LICITAZIONE PRIVATA

Art, 33
Definizione e procedimento

1. La licitazione privata é una gara a concorso limitato, alla
quale partecipano le ditte che, avendone fatta richiesta e possedendo
i requisiti previsti dal bando, sono state invitate dall’ Amministrazio-
ne comunale.

2. Le fasi essenziali del procedimento, regolate dalle disposi-
zioni di legge vigenti, sono le seguenti:

a) adozione della deliberazione a contrattare ed approvazione del re-
lativo bando di gara;

b) pubblicazione dell’avviso di gara;

¢) presentazione delle domande di partecipazione e prequalificazio-
" ne dei richiedenti;

d) diramazione dell'invito ai richiedenti ammessi alla gara;
€) invio delle offerte e documentazioni da parte dei concorrenti;

f) procedure di gara con verifica dei documenti, ammissione ed esclu-
sione dell'offerta, proclamazione dell’esito della licitazione.

Art. 34
- 11 bando di gara

1. Il bando di gara per le licitazioni private & redatto dal re-
sponsabile dell’Ufficio Contratti, con la supervisione del Segretario
comunale, con I'osservanza di quanto stabilito:

a) dal D.P.C.M. 10 gennaio 1991, n. 55, per le gare soggette alla nor-
mativa nazionale;

b) dal D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406, per le gare relative all’affi-
damento di lavori pubblici d'importo pari o superiore a 5 milioni
di E.C.U., 1.V.A. esclusa.

I contenuti sono stabiliti:
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a) in conformita al D.P.C.M. n. 55/1991 dall'allegato B per le gare
relative all’affidamento di lavori pubblici d'importo inferiore a
5 milioni di E.C.U., L.V.A. esclusa;

b) in conformita al D.Lgs. n. 406/1991 ed ai suoi allegati per le gare
relative all’affidamento di lavori pubblici d'importo superiore a
s milioni di E.C.U., LV.A esclusa, di cui all’allegato F/2 al pre
sente regolamento.

Per la redazione 1'Ufficio Contratti fa riferimento alle risultanze de-
gli atti relativi all’oggetto della gara, approvati con deliberazione del
competente organo comunale e, per quanto possa risultare necessa-
rio, agli elementi tecnico-finanziari che debbono essere forniti dai com-

petenti uffici comunali.

2. 11 bando di gara & firmato dal Sindaco e controfirmato dal
Segretario comunale.

3. Le modalita ed i termini per le pubblicazioni obbligatorie del

bando e dell’avviso di gara sono fissati dalla legge in relazione al-

I’importo dell’appalto, secondo quanto previsto dal quinto comma
dell’art. 30 del presente regolamentio.

4. La Giunta comunale, tenulo conto che & interesse dell'Ente
attivare la pil ampia partecipazione zlle gare di appalto e, conseguen-
temente, alla prequalificazione, pud decidere di pubblicare I'avviso
di gara su uno o pit quotidiani aventi particolare diffusione nella Re-
gione, ancorché tale forma di pubblicita, in relazione all’importo, ab-
bia carattere facoltativo.

5. La pubblicazione dell’avviso di gara con le modalita e nei
termini prescritti dalla legge € dal presente regolamento ¢ effettuata
dall'Ufficio contratti, a cura del responsabile dello stesso.

6. Le spese di pubblicazione sono a carico dell’ Amministrazione
comunale, in conformita a quanto stabilito dall’art. 8 della legge 8
ottobre 1984, n. 687. La Giunta comunalc autorizza semestrailaente
un adeguato fondo per le pubblicazioni suddette, sul quale vengono
liquidate dall'Ufficio contratti le spese relative alla pubblicazione.

7. La Giunta comunale stabilisce ogni due anni I'elenco sia dei
quotidiani a diffusione nazionale, sia di quelli a diffusione regiona-

le, sui quali vengono effettuate, con criterio di rotazione, le pubbli-

cazioni da parte dell’Ufficio contratti.

8. L’Ufficio contratti predispone, entro il 15 del mese succes-
sivo, I’elenco degli appalti conclusi durante il mese precedente con
le seguenti indicazioni:

— oggetto ed importo dell’appalto;
— numero delle ditte partecipanti;
— ditta aggiudicataria;

— condizioni di aggiudicazione
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e lo trasmette al Sindaco, il quale ne dispone la comunicazione:
a) alla Giunta comunale;

b) ai Capi Gruppo del Consiglio comunale;

c) ai Presidenti delle Commissioni consiliari;

d) ai Presidenti dei Consigli circoscrizionali;

e) alla stampa locale ed alle eventuali emittenti radio-televisive locali.

Art. 35
Domande di partecipazione

1. Avvenuta la pubblicazione dell’avviso di gara, entro i ter-
mini e con le modalita dallo stesso previsti, le imprese che ritengono
di avervi interesse e di possedere i requisiti richiesti, possono inoltra-
re domanda per essere ammesse a partecipare alla licitazione privata.

2. La domanda deve:
a) essere redatta in carta da bollo di valore competente;

b) contenere tutte le notizie ed indicazioni richieste dal bando di ga-
ra, in modo chiaro ed inequivoco, sottoscritta dal rappresentante
legale dell'impresa o da persona legalmente autorizzata a provve-
dere in sua vece;

c) eventuali correzioni ed integrazioni debbono essere effettuate in
forma chiara e comprensibile e controfirmate, per convalida, da
» colui che sottoscrive |'istanza.

3. Alla domanda devono essere allegati i documenti richiesti dal
bando di gara, in originale od in copia autenticata nelle forme e da
uno dei soggetti abilitati per legge. I documenti prodotti sia in origi-
nale che in copia, devono essere di data valida rispetto al termine pre-
scritto dal bando di'gara. Ai fini della scadenza dei termini previsti
per lz validita dei documenti si fa riferimento alla data ultima previ-
sta per la presentazione della domanda.

4. Ladomanda con allegati i documenti deve essere inviata con

- —-letteraraceomandata-A.R., indirizzandola-al-Comune - Ufficio con--

tratti, recando all’esterno esclusivamente I’indicazione della gara al-
la quale si riferisce, quale risulta dal bando di gara.

5. Il termine fissato dal bando per I’invio dell’istanza di am-
missione alla licitazione é perentorio. Esso viene riferito alla data di
spedizione postale dell'istanza e, pertanto, fa fede del rispetto del ter-
mine il bollo postale di spedizione del plico, indipendentemente dal-
la data di ricezione, purché la stessa sia stata effettuata a mezzo let-
tera raccomandata A.R..

6. L'Ufficio contratti conserva, assieme alla domanda ed alla
documentazione, la busta relativa alla spedizione postale del plico,
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avendo cura che non siano danneggiati, nell’apertura, i bollj postali
di spedizione e ricezione. Fin

7. L'Ufficio contratti sottopone, giorno per giorno, le doman-
de pervenute al protocollo generale e ne cura la conservazione. Per
le domande pervenute oltre il termine fissato dal bandg i) protocollo
registra la data di spedizione risultante dal bollo postale.

8. Trascorsi cinque giorni feriali dall’ultimo previsto per la ri-
cezione delle domande, il responsabile dell’Ufficio contratti informa
il Segretario comunale del loro numero ed inizia I'istruttoria formale
delle istanze pervenute, per verificare il rispetto delle condizioni sta-
bilite dal bando di gara.

Art. 36
La prequalificazione dej concorrenti

1. La prequalificazione delle ditte da invitare alle gare di ap-
palto ¢ effettuata da una Commissione presieduta dal Segretario co-
munale e composta da) responsabile del settore competente per I'og-
getto dell’appalto e dal responsabile dell’Ufficio contratti, che cura
listruttoria formale delle istanze pervenute.

2. Leistanze che risultano in regola con le prescrizioni ed j ter-

minj fissati dal bando, sono da ammettere alla gara, con esclusione

delle Imprese riconosciute con decisione amministrativa
giurigiizionale od arbitrale inoroucnahili, non idonee,
negligenti ed in malafede, nell'esecuzione di un'opera
pubblica o lavoro pubblico affidato dal Comune.

3. La Commissione entro 20 giorni da quello. stabilito per la
presentazione delle ri_chie-sié, forma I’elenco delle ditte le cui istanze
e documentazioni sono risultate conformi alle prescrizioni del bando.

4. Sia per le ditte da ammettere alla gara; sia per quelle da esclu-
dere, la Commissione, tramite il Segretario comunale che cura la re-
lativa istruttoria, sottopone al Sindaco la proposta di deliberazione
da adottarsi dalla Giunta comunale. La Giunta decide sulla propo-
sta alla prima adunanza utile e comunque non oltre 10 giorni dal ri-
cevimento della stessa.

Art. 37
Le Imprese ammesse od escluse

1. La Giunta comunale sulla base della proposta formulata a
seguito delle procedure dj cuj al precedente articolo delibera motiva-
tamente I'elenco delle Imprese ammesse alla gara e quello delle Ditte
escluse.

2. La decisione di non ammissione alla gara, con le relative mo-
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tivazioni, deve essere comunicata dal Sindaco al richiedente, a mez-
zo di raccomandata R.R., da spedirsi entro 10 giorni dalla delibera-
zione della Giunta, indicando sulla stessa 1’organo ed i termini per
I’eventuale ricorso da parte del soggetto interessato.

3. I'termini previsti dal precedente e dal presente articolo sono
determinati ai sensi e per gli effeti di cui al secondo comma dell’art.
2 della legge 7 agosto 1990, n. 241.

Art. 37 bis
Licitazione privata

1. Le modalita relative alle domande di ammissione, ai criteri
di selezione, alle imprese ammesse ed escluse e ad ogni altra proce-
dura relativa all’affidamento a licitazione privata dei lavori pubblici
per un importo superiore a 5 milioni di E.C.U., I.V.A. esclusa, sono
disciplinate dalle norme del D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406, per quan-
to dallo stesso diversamente disposto rispetto alle norme dei prece-
denti artt. 35, 36 e 37 che si applicano integralmente per le licitazioni
private d'importo inferiore al limite stabilito dal suddetto decreto.

Art. 38
L'invito alla licitazione privata

1. Gliinviti a presentare 1'offerta per la licitazione privata so-
no diramati dal Comune simultanesamente, a tutte le imprese ammesse
g partecipare alla gara, a mezzo di lettera raccomandata postale A.R..
Sono sottoscritti dal Sindaco o dall’ Assessore delegato e la loro spe-
dizione avviene, a cura dell'Ufficio contratti, entro 10 giorni dall’a-
dozione della deliberazione di cui all’art. 37. Il termine per la pre-
sentazione dell’offerta non puo essere inferiore a 20 giorni liberi, de-
correnti dalla data delja lettera d'invito.

2. Per gli appalti soggetti alle norme del D.Lgs. 19 dicembre
1991, n. 406, si osservano le modalita, i termini e sono richiesti i re-
quisiti previsti dal decreto predetio e dallo schema di bando allo stesso
allegato sotto lettera E e riportzto in appendice al presente regola-
mento con lettera F/2.

3. Per le licitazioni private soggette alle norme della legge 2 feb-
braio 1973, n. 14, gli inviti debbono essere diramati entro 120 giorni
dalla pubblicazione dell’avviso di gara. Scaduto tale termine il Co-
mune & tenuto a rinnovare la procedura di pubblicazione.

4. | termini indicati nei commi precedenti sono quelli minimi
previsti per la presentazione delle offerte e s'intendono liberi e cioé
computati cscludendo sia il giorno di spedizione della lettera d’invi-
to sia quello previsto per la presentazione delle offerte.

5. Entro il termine per la presentazione delle offerte indicato
nella lettera d'invito il plico con:enente la documentazione richiesta
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e l'offerta deve pervenire al Comune - Ufficio protocollo, a pena di
esclusione dalla gara. Il termine predetto € perentorio e le offerte che
perverranno dopo la scadenza per lo stesso fissata nell’invito, non
potranno essere ammesse alla gara.

6. La lettera d’invito specifica i documenti da presentare, uni-
tamente all’offerta, a riprove delle dichiarazioni concernenti I'inesi-
stenza delle cause di esclusione ed il possesso dei requisiti richiesti
per partecipare alla gara. In particolare vengono richiesti i seguenti
documenti:

a) certificato d’iscrizione all’Albo Nazionale dei Costruttori (ha va-
lidita per un anno dalla cata di emissione);

b) certificato della cancelleriz del Tribunale competente (per le so-
cietd) dal quale risulti che la societa non si trova in stato di liqui-
dazione, fallimento né hz presentato domanda di concordato e
siano precisati i legali rappresentanti in carica (ha validita per tre
mesi dalla data del rilascio);

c) certificato di iscrizione a..z Camera di Commercio, Industria, Ar-
tigianato e Agricoltura, competente per territorio (ha validita per
tre mesi dalla data del rilascio);

d) certificato generale del czsellario giudiziale per il titolare dell’im-
presa se individuale, per tutti gli accomandatari per le s.a.s., per
gli amministratori munit di rappresentanza per ogni-altro tipo di
societa e di consorzio e pzr i direttori tecnici quando siano perso-
ne diverse dalle predette:

.e) dichiarazione attestante 1z presa visione e conoscenza del luogo

dove devono svolgersi i izvori, delle condizioni locali e di tutte
le circostanze influenti s:lla determinazione dei prezzi nel com-
plesso remunerativi e tali a consentire ’of ferta effettuata; di pos-
sedere |’attrezzatura neceassaria per I'esecuzione dei lavori e di ac-
cettare le clausole del capitolato;

) eventuale dichiarazione dzlle opere che I'impresa intenda appal-
tare o concedere in cottimo, redatta in conformita a quanto pre-
visto dall’art. 18 della lezge 19 marzo 1990, n. 55;

g) documentazione prescrinia dalla legge e di cui al successivo art.

40 nél caso di presentazione di offerta da parte di associazione

temporanea d’impresa;

h) ogni altra documentazione prescritia dalla legge o richiesta dal-
I’Amministrazione per comprovare particolari requisiti richiesti
nel bando e dei quali é stzto dichiarato il possesso nella domanda
di ammissione alla gara.

7. Nella lettera d’invito dovra inoltre essere specificato:

a) il metodo con il quale viene tenuta la gara, fra quelli stabiliti dal-
la legge;
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b) I'Ufficio presso cui possono richieders; il capitolato d’oneri ed i
documenti complementari, il termine di presentazione di tale ri-
chiesta e 'ammontare e le modalita di versamento della somma
da pagare a titolo di rimborso spese per la suddetta documenta-
zione;

c) il termine per la ricezione delle offerte, I'indirizzo cui queste deb-
bono trasmettersi e la linguz o le lingue in cui debbono redigersi:

d) le modalita di finanziamen:o con riferimento alla normativa che
le prevede, avuto in particelare riguardo alle speciali condizioni
di pagamento previste per ]z opere pubbliche finanziate con mu-
tui contratti con la Cassa Depositi e Prestiti.

8. Nella determinazione czi documenti richiest] aj fini della par-
tecipazione alle gare d’appalto I'Amministrazione si uniforma, in ogni
fase documentale avente rilevarza negoziale, alla disciplina recata dal
regolamento approvato con D.P.C.M. 10 gennaio 1991, n. 55. L’e-
lencazione effettuata dal precedente sesto comma ¢ pertanto subor-
dinata a tale disciplina.

Art. 39
Rilascio copie documenti tecnici

1. Con esplicito avviso coatenuto nell’invito alla gara viene pre-
cisato ''ufTicio presso il quele '= Imprese invitate possono prendere
visione del progetto e degli att tecnici annessi.

2. Al rappresentanti delle Imprese invitate od ai loro delegati
cort apposita comunicazione scritta, viene rilasciata copia di tutt gli
atti ammessi in visione, previo versamento del rimborso spese fissa-
to dal Sindaco su proposta dell'Ufficio contratti, che viene introita-
to in bilancio contestualmente zlla liquidazione delle spese eventual-
mente sostenute dall’Ufficio stesso per le copie degli elaborati tecni-
ci ed amministrativi. -

3. Il personale preposto 2 rilascio delle copie degli atti e tutto
quello che viene a conoscenza dei nominativi delle imprese che han-
no richiesto le documentazioni di cui al precedente comma é vincola-
to al segreto d'ufficio e deve dzre comunicazione delle ditte richie-
denti esclusivamente al Dirigente dell’ Ufficio contratti, anch’egli vin-
colato al segreto d'ufficio.

Art. 40
Le Associazioni temporanee d’impresa ed i Consorzi

1. L'Associazione temporznea d'impresa, definita anche ‘‘rag-
gruppamento’’ o “‘riunione'’, sussiste tutte le volte che singole ditte,
associandosi temporaneamente, intendono partecipare collettivamente
ad una gara.
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2. Nei bandi di gara d’'importo superiore od inferiore alla so-
glia comunitaria, deve essere espressamente indicato che le imprese
sono ammesse a partecipare alle gare, oltre che singolarmente, an-
che riunite in Associazioni temporanee od in consorzio.

3. Sono ammesse a presentare offerte per gli appalti di opere
pubbliche eseguiti dall’Ente, imprese riunite che, prima della presen-
tazione dell’offerta, abbiano conferito mandato collettivo speciale con
rappresentanza ad una di esse, qualificata capo gruppo, la quale espri-
me 1'offerta in nome e per conto proprio e delle mandanti, nonché
consorzi di cooperative di produzionz e di lavoro regolati dalla legge
25 giugno 1909, n. 422 e dal R.D. 12 febbraio 1911, n. 278 e succes-
sive modificazioni. Non & consentito che una stessa impresa possa
partecipare ad una gara nella duplice veste di capo gruppo e di im-
presa singola.

4. Ciascuna impresa associata deve essere iscritta all'Albo Na-
zionale Costruttori per la classifica corrispondente ad almeno un quin-
to dell'importo dei lavori oggetto dell’appalto e sempre che le som-
me degli importi d'iscrizione delle singole imprese siano almeno pari
all'importo complessivo dei lavori dz appaltare. Quando i lavori sia-
no di diversi tipi, corrispondenti a varie categorie, il bando e gli altri
atti di gara devono indicare I'impor:o della categoria prevalente, ai
fini dell’ammissibilita delle imprese.

5. Per i requisiti tecnici e finanziari richiesti per I’ammissione
alle gare delle associazioni temporanes d’impresa si applicano le norme
di legge vigenti, con le integrazioni di cui all’art. 8 del D.P.C.M. 10
gennaio 1991, n. 55.

'6. Per gli appalti nei quali vengono indicati nel bando, nell’av-
viso di gara, quando si ricorre a tranativa privata, nel capitolato spe-
ciale, parti dell’opera scorporabili con il relativo importo, I’esecu-
zione pud essere assunta in proprio da imprese mandanti, individua-
te prima della presentazione dell’offerta, le quali debbono essere iscrit-
te all’Albo Nazionale Costruttori per la categoria e classifica corri-
spondenti alle parti stesse.

7. Le norme ed i requisiti per la partecipazione delle riunioni
d’imprese alle gare e per la disciplina dei rapporti fra le imprese as-
sociate, relativi a tutti gli appalti e le concessioni per ’aggiudicazio-
ne, in genere, di opere pubbliche, indipendentemente dal loro importo,
sono stabilite dal Titolo V e dalle altre disposizioni del D.Lgs. 19 di-
cembre 1991, n. 406.

8. L'offerta delle imprese riunite determina la loro responsa-
bilita solidale nei confronti del Comune. Nel caso di imprese man-
danti assuntrici delle opere scorporabili, la responsabilita ¢ limitata
a quella derivante dall’esecuzione ‘delle opere di rispettiva competen-
za, ferma restando la responsabilita solidale dell'impresa capo gruppo.

9. Nei rapporti fra Comune ed Associazione temporanea d'im-
presa si applicano tutte le norme previste dalle leggi vigenti.
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10. In conformita all’art. 19 della legge 19 marzo 1990, n. 55,
¢ vietata I'associazione, anche in partecipazione, ed il raggruppamento

temporaneo d’imprese concomitante o successivo all’aggiudicazione
della gara.

Art. 41
L'offerta

1. All'offerta si applicano i principi generali in materia di ma-
nifestazione di volonta nej rapporti obbligatori.

2. Essa deve indicare chiaramente, pena la inammissibilita, il
prezzo offerto ovvero la percentuale dj ribasso o di aumento offerta
rispetto al prezzo-base determinato dall’Amministrazione, secondo
quanto richiesto dall’avviso di gara.

3. Il prezzo offerto o la percentuale dj ribasso offerta devono
essere indicati, oltre ct.e in cifre anche in lettere. Nel caso di discor-
danza fra le due indicazioni, sara ritenuta valida quella piu favore-
vole per ' Amministrazione. Sono vietate abrasioni e correzioni, sal-
vo che quest’ultime siano chiaramente confermate con postilla ap-
provata e sottoscritta.

4. L'offerta & segreta. Essa deve essere formulata in scritto e
deve inoltre corrispondere aj seguenti requisiti:

a) redatta in carta bollata;

b) sottoscritta personalmente dal titolare della ditta offerente o, nel
' caso si tratti di societa, da chi ne ha la rappresentanza legale;

c) sigillata. La busta contenente I'offerta deve essere chiusa, sigilla-
ta e controfirmata sui lembi dj chiusura. La stessa deve essere in-
serita nel plico contenente * documenti richiesti nella lettera d'in-
vito per 'ammission® alla gara.

Art. 42
Modalita per I'invio delle offerte

1. E obbligatorio I'invio del plico contenente I’offerta ed i do-
cumenti a mezzo raccomandata postale A.R.. L’uso di altre forme
di spedizione, salvo che |e stesse siano espressamente consentite dal-
P’invito, comporta I'esclusione dalla gara.

2. Il plico che comprende Ia documentazione e la busta dell’of-
ferta, deve essere chiuso e sigillato mediante l'apposizione di una im-
pronta, timbro o firma sui lembi dj chiusura che confermino I’au-
tenticita della chiusura originaria proveniente dal mittente al fine dj
escludere qualsiasi manomissione del contenuto.

3. Il plico deve recare I'indicazione della ragione sociale e 1'in-
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dirizzo della ditta concorrente e la precisazione dell'oggetto e della
data della gara alla quale la medesima intende partecipare.

4. Disposizioni saranno stabilite dal Segretario comunale e dal-
I'Ufficio contratti per mantenere riservato, fino al momento della gara,
il numero ed i nominativi delle ditte che hanno rimesso offerta.

Art. 43
Tornate di gara

1. Nel caso che I’Amministrazione proceda a tornate di gara
di appalto da effettuarsi contemporaneamente ¢ sufficiente la pre-
sentazione, da parte dell’impresa invitata a pit di una gara, della do-
cumentazione relativa all’appalto di importo piu elevato.

2. La documentazione ¢ allegata all'offerta relativa alla prima
delle gare alle quali I'impresa concorre, secondo I’ordine stabilito nel-
I’avviso di gara, salvo quella specificatamente richiesta per ciascuna
gara, che dovra essere inclusa nel plico alla stessa relativo.

Art. 44
I metodi di gara

1. Le licitazioni private per gli appalti di opere pubbliche di im-

'pono inferiore a 5 milioni di E.C.U., disciplinati dalla legge 2 feb-

braio 1973, n. 14, sono effettuate con i metodi previsti dall’art. | della
legge predetta, modificato dall’art. 1 della legge 8 ottobre 1984, n.
687 e pertanto come appresso:

a) per mezzo di offerte segrete da confrontarsi con il prezzo base in-
dicato nell’avviso di gara, senza prefissione di alcun limite di au-
mento o di ribasso (art. 1, lett. a, legge 2 febbraio 1973, n. 14);

b) per mezzo di offerte segrete, da confrontarsi con la media delle
offerte presentate (art. 2, legge n. 14/1973);

c) per mezzo di offerte segrete, da confrontarsi con la media finale
(art. 3, legge 14/1973);

d) per mezzo di offerte segrete da confrontarsi con la media (art. 4,
legge n. 14/1973);

e) mediante offerta di prezzi unitari (art. 5, legge n. 14/1973).

2. Per le licitazioni private regolate dalla legge 2 febbraio 1973,
n. 14, sono ammesse offerte anche in aumento sin dal primo esperi-
mento di gara (art. I, legge 8 ottobre 1984, n. 687).

3. Le licitazioni private per 1’appalto di lavori d’importo pari
o superiore a § milioni di E.C.U., [.V.A. esclusa, sono regolate dalle
norme del Titolo VI del D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406.
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Art. 45
Le modalita della gara

1. Lalicitazione privata ha luogo, nel giorno ed ora prestabili-
ti, in idoneo locale presso la sede comunale, aperto ai rappresentanti
o incaricati delle imprese partecipanti e, in generale, al pubblico, che
vi ha libero accesso e che assiste compostamente alle operazioni di
gara. La sede della gara ¢ indicata sull’invito alla stessa ed & arreda-
ta, di regola, con un tavolo idoneo per i lavori della Commissione
e di uno spazio, allo stesso antistante, nel quale sono collocate le se-
die per coloro che assistono alla gara, in numero adeguato ed in po-
sizione che consenta di seguire i lavori della Commissione di gara senza
arrecare intralcio alle operazioni relative. s -

2. All’ora stabilita nella lettera d’invito il Presidente, con I'in-
tervento degli altri componenti della Commissione di gara e di due
testimoni, dichiara aperta la licitazione e deposita sul tavolo copia
degli atti tecnici, relativi all’opera alla quale si riferisce la gara, a di-
sposizione dei presenti. Da quindi notizia delle offerte che s0no per-
venute nel termine prescritto, che vengono ammesse al successivo esa-
me, e di quelle pervenute fuori termine che, effettuate le opportune
verifiche, vengono escluse dalla gara, prendendone atto a verbale e
mantenendo chiusi e inalterati i plichi che vengono affidati al mem-
bro Segretario della Commissione, perché ne sia data successiva no-
tizia formalc alla ditta interessata, restituendo il plico dopo aver ac-
quisiti agli atti fotocopia dei due prospetti esterni recanti i bolli e le
date di ricezione. La relativa comunicazione sara firmata dal Presi-
dente della Commissione.

\]

3. 1l Presidente, assistito dagli altri componenti della Commis-
sione di gara procede all’apertura dej plichi, effettuando I’esame della
regolarita dei documenti richiesti. A conclusione favorevole dello stes-
so il Presidente, d’intesa con gli aliri membri della Commissione, di-
chiara I'ammissione de|l’'offerta, che rimane sigillata nell’apposita bu-
sta. Per le ditte ammesse la documentazione viene affidata al mem-
bro Segretario e la busta interna, contenente 'offerta, mantenuta si-
gillaia, viene depositata dal Presidente sul tavolo.

4. L’esclusione dalla licitazione privata di una impresa per omis-
sione, incompletezza e/o imperfezione dei documenti richiesti nel-
I'invito alia gara, ¢ preordinata a garantire ed a tutelare I’ Ammini-
strazione comunale che deve acquisire idonea dimostrazione del pos-
sesso dei requisiti richiesti nel bando e nell’invito alla gara da parte
di tutti i concorrenti. Allorché una prescrizione dell’invito alla gara
disponga I'esclusione del concorrente per irregolarita della documen-
tazione, la Commissione di gara ¢ tenuta a provvedere, dando atto
i verbale dei motivi dell'esclusione, che vengono immediatamente resi
noti dal Presidente ai presenti. Eventuali eccezioni mosse dal rappre-
sentante o incaricato dell'impresa interessata al momento dell’esclu-
sione vengono immediatamente esaminate dalla Commissione che as-
sume la propria decisionce definitiva, facendone constare a verbale,
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5. Le buste contenenti le offerte delle ditte non ammesse alla
gara per irregolarita della documentazione sono mantenutc sigillate
e vengono affidate al membro segretario per le successive comunica-
zioni formali all’impresa interessata.

6. Ultimato I’esame dei documenti il Presidente riepiloga ad alta
voce le imprese ammesse alla gara ¢ procede soltanto a questo mo-
mento all’apertura delle buste contenenti le offerte.

7. Per ciascuna offerta il Presidente, dopo aver verificato la re-
golarita della firma, da lettura delle condizioni nella stessa proposte.
Conclusa I’apertura delle buste e la lettura delle offerte la Commis-
sione, applicando il metodo di gara stabilito nella lettera d'invito,
determina I'impresa vincitrice della gara fatte salve le decisioni in me-
rito all’aggiudicazione che sono riservate alla Giunta comunale in con-
formita a quanto dispone il successivo articolo 46.

8. Copia del verbale di gara, sottoscritto nell’originale dalla
Commissione e dai testimoni, & trasmesso dal Presidente al Sindaco.

9. Per gli appalti soggetti alle disposizioni del D.Lgs. n. 406/ 1991,
il verbale di gara deve contenere le notizie previste dall’art. 32 di tale
decreto e deve essere comunicato alla Commissione delle Comunita
europee con le modalita stabilite dal predetto articolo.

Art. 46
Aggiudicazione

1. L’aggiudicazione diventa efficace per I'amministrazione dopo
I’approvazione da parte della Giunta comunale.

2. L’approvazione della Giunta pud essere negata:

a) allorché I’offertz sia talinente bassa da farla ritenere non congrua
e da far temere preconcetta volonta della ditta di sottrarsi agli ob-
blighi derivanti dal contratto;

b) per vizio rilevato nelle operazioni di gara.

Art. 47
Comunicazione all'impresa aggiudicataria

1. I Sindaco comunica entro dieci giorni dalla gara I'esito del-
la stessa all’aggiudicatario ed al concorrente che segue in graduatoria.

2. L’aggiudicatario deve presentare entro 10 giorni dalla comu-
nicazione la documentazione prevista dalla legge n. 14/1973 o dal
D.Lgs. n. 406/1991, a seconda dell’importo, nonché dalla legge
n. 55/1990. Ove non provveda, ovvero provveda in modo non con-
forme, per le gare soggette al citato D.Lgs. n. 406/1991, la Giunta co-
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munale, con atto motivato, annulla I’aggiudicazione effettuata ed ag-
giudica i lavori al concorrente che segue nella graduatoria.

Art. 47 bis
Comunicazioni alle imprese escluse

I. Per gli appalti soggetti alle disposizioni del D.Lgs. 19 dicem-
bre 1991, n. 406, I’Amministrazione effettua le comunicazioni alle
imprese escluse e le altre previste dall’art. 31 del decreto predetto.

Art. 48
La pubblicazione dell’esito delle gare

1. Prima di stipulare il contratto il Comune procede, nei casi
e con le modalita di cui all’art. 7 della legge 2 febbraio 1973, n. 14
c dall'art. 12, commi §, 6 ¢ 7 del D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406,
limitatamente alle forme di pubblicita ivi previste, integrate, se del
caso, con altre a carattere locale, alla pubblicazione dell’elenco delle
imprese invitate alla gara, nonché dell'impresa vincitrice o prescelta,
indicando il sistema di aggiudicazione adottato (art. 20, legge 19 marzo

1990, n. 55).

Art. 49
Norme di garanzia

"1. Le disposizioni che disciplinano le modalita di gara, risul-
tanti dalla legge, dal presente regolamento, dal capitolato e dall’av-
viso di gara non sono derogabili, in quanto poste nell’interesse del
corretto svolgimento della gara. =

2. In particolare sond motivo di nullita le inosservanze delle nor-
me dirette a garantire la segretezza delle offerte.

3. Sono altresi motivo di nullita le norme la cuij disapplicazio-
ne o violazione comprometta il serio e proficuo svolgimento della gara.
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Capo V
L’APPALTO CONCORSO DI OPERE PUBBLICHE

Art. 50
Deliberazione

1. Per quanto attiene al procedimento preliminare riferito alla
deliberazione di approvazione degli atti tecnico-amministrativi e quan-
t’altro di legge, si fa rinvio al disposto dell’art. 28.

Art. 51
Bando, avviso ed invito alla gara

1. Per il bando, avviso ed invito di gara e le procedure di pre-
qualificazione, ammissione od esclusione dei concorrenti dalla gara,
si applicano le disposizioni di cui agli art. 34, 35, 36 e 37, tenutc con-
to delle particolari modalita con le quali la legge disciplina I’appalto
concorso. Il bando di gara deve essere redatto in conformita a quan-
to stabilito dal D.P.C.M. 10 gennaio 1991, n. 55, secondo I'allegato
B. L’invito alla gara, oltre a contenere tali particolari modalita do-
vra essere corredato dalla documentazione tecnica ed economica ne-
cessaria alle imprese concorrenti per formulare la loro offerta, se-
condo le esigenze nella stessa documentazione rappresentate dall’Am-
ministrazione comunale.-

2. Per gli appalti concorso d’'importo pari o superiore & 5 mi-
lioni di E.C.U., I.V.A esclusa, si applicano le disposizioni di cui al
Titolo I1I del D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406 e si adotta il bando

di gara allo stesso allegato con lettera E e riportato in appendnce al
presente regolamento sotto la lettera F/4.

Art. 52
Le procedure di gara

1. Le modalita di costituzione della Commissione comunale per
gli appalti concorso sono fissate dall’art. 16.

2. La Commissione di cui al primo comma é nominata dalla
Giunta comunale nella prima riunione utile dopo la presentazione delle
offerte per ’appalto concorso.
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3. La Commissionc é pienamente autonoma nel fissare preli-
minarmente le modalita ed i criteri per il suo funzionamento.

4. La Commissione, a suo giudizio insindacabile, puo delegare
a sottocommissioni interne la predisposizione degli clementi di valu-
tazione dei singoli progetti e I'analisi degli stessi. Resta stabilito che
una volta compiuti i lavori di cui al precedente capoverso, la Com-
missione procede ad approfondita valutazione comparativa dei pro-
getti esprimendo un proprio e definitivo giudizio sulla base dagli ele-
menti acquisiti.

5. La Commissione, al termine dei lavori, forma una gradua-
toria dalla quale risulta 'ordine di merito dei concorrenti.

6. La Commissione puo anche concludere che nessuno dei pro-
getti e delle offerte presentati siano meritevoli di essere prescelti; in
tal caso € tenuta, per ogni offerta, ad esporre dettagliatamenie le va-
lutazioni e le considerazioni specifiche che hanno portato a tale con-
clusione.

Art. 53
Aggiudicazione

1. Il Presidente della Commissione trasmette al Sindaco il ver-
bale dal quale risulta lo svolgimento e I'esito dei lavori dalla stessa
effettuati e la proposta conclusiva espressa dalla Commissione.

2. Qualora I'Amministrazione ritenga di fare proprie le valu-
tazioni e di dare corso alla esecuzione del progetto prescelto, vi prov-
vede mediante atto deliberativo adottato con 'osservanza delle di-
sposizioni di cui agli artt. 53 e 55 della legge 8 giugno 1990, n. 142.

3. L’Amministrazione, senza entrare nel merito del giudizio 1ec-
nico della Commissione, puo valutare discrezionalmente le rispon-
denze dei risuliati ucll'appalto concorso in relazione alle praprie fi-
nalita, decidendo invece, in base a precisa motivazione, di non dire
esecuzione al progetto prescelto.
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Capo VI
FORNITURE DI BENI E SERVIZI

Art. 54
Deliberazione

. Per quanto atticnc al procedimento preliminare riferito alla

approvazione degli atti tecnico-amministrativi e quant’altro di legge _

si {a rinvio al disposto dell'art. 28.

2. I’ Anuninistrazionce in sede di rinvio alla disciplina di cui al
connna precedente in ordine alla formazione dell'atto deliberativo
preliminare si adegua alle norme di cui alla legge 30 marzo 1981, n.
113, in quanto applicabili.

2. Per gli appalti.pubblici di forniture soggetti alle disposizioni
di cui al D.Lgs. 15 gennaio 1992, n. 48, si osservano le norme dallo
stesso previste:

— all’art. 2 - Appalti pubblici di forniture;
— all’art. 3 - Contratti di durata;
— all’art. 4 - Esclusioni.

Pl

Art. 55
Forniture di beni, impianti ed attrezzature

1. Allaredazione delle perizie, capitolati o disciplinare ed altri
elaborati tecnici per la fornitura o manutenzione di beni, impianti
ed attrezzature provvedono gli uffici comunali competenti.

2. Gli interventi compresi nelle perizie sono individuati dall’Uf-
ficio Economato e dagli altri uffici preposti alla gestione di servizi

che utilizzano impianti ed attrezzature in merito ai quali gli stessi hanno.

specifica competenza.

3. Gli interventi di manutenzione ordinaria e straordinaria di
beni, impianti ed attrezzature che non possono essere eseguiti diret-
tamente dall'organizzazione comunale, sono compresi in perizie ri-
ferite al fabbisogno di almeno un semestre, distinte per settore d’o-
pera o merceologico d'intervento. Le relative proposte di delibera-
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zione sono presentate, ad iniziativa del funzionario responsabile, al-
meno sessanta giorni prima dell’inizio del semestre,

4. Per gli interventi relativi alla fornitura di beni, impianti ed
aurezzature che per la loro consistenza non rientrano nell’ordinaria
competenza dell’Economo stabilita dall’apposito regolamento, le pe-
rizie, capitolati e disciplinari sono redatti con un adeguato anticipo
rispetto ai tempi nei quali necessita la loro utilizzazione e presentati,
dal funzionario responsabile, con la relativa proposta di deliberazione.

5. Per le forniture di beni che sono prodotti con caratteristiche
diverse, pur essendo destinati a soddisfare specifiche finalita prede-
terminate, I'Ufficio competente redige il capitolato d’oneri precisan-
doi criteri che saranno applicati per ’aggiudicazione della gara a fa-
vore dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, valutabile in ba-
se ad elementi diversi, variabili a seconda della natura della presta-
zione, quali il prezzo, il termine dj esecuzione o di consegna, il costo
di utilizzazione, il rendimento, la qualita, il carattere estetico e fun-
zionale, il valore tecnico, il servizio successivo alla vendita e I'assi-
stenza tecnica. Nel capitolato d’onerij gli elementi prescelti fra quelli
sopra indicati, sono elencati nell’ordine decrescente d’importanza che
¢ loro attribuita. L'Ufficio redige inoltre la perizia della spesa previ-
sta, che I’Amministrazione pud porre come limite massimo per I'am-
missibilita delle offerte, e trasmette la relativa proposta di delibera-
zione per I'ulteriore corso. Ii parere sulle offerte presentate viene
espresso all’Amministrazione dalla Commissione di cui all’ar. 17,

; Art. 56
! Prestazione di servizi

1. Per la prestazione di servizj aventi durata annuale o plurien-
nale e carattere uniforme, I'Ufficio comunale competente redige il
capitolato d’oneri e la perizja di spesa, che il Funzionario responsa-
bile presenta in allegato-alla relativa proposta di deliberazione.

2. Negli atti predetti e nel relativo contratto o convenzione non
puo essere mai previsto il rinnovo tacito dell’appalto.

Art, 57 .
Bando di gara per le forniture dj beni e di servizi

1. La forma dei pubblici incanti, della licitazione privata o del-
I'appalto concorso, per le forniture di beni e di servizi di questo Co-
mune € prevista dalla deliberazione di cui all’art. 54.

2. Per le forme dj pubblicita delle gare che per il loro importo
Sono soggette alle norme di cuj al D.Lgs. 15 gennaio 1992, n. 48, si
osservano le disposizioni, riferite aj Comuni, di cui all’art. 5 de] pre-
detto decreto.
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3. I bandi di gara sono redatti in conformita agli schemi di cui
all’allegato 4 del D.Lgs. n. 48/1992 e riportati in appendice al pre-
sente regolamento sotto le lettere 171, 172, 1/3.

4. Per gli importi inferiori alla 200.000 unita di conto europeo,
I.V.A. esclusa, la pubblicita avviene mediante affissione del bando
di gara all’Albo pretorio del Comune.

5. Per la ricezione delle domande e delle offerte per le gare sog-
gette, per il loro importo, alle disposizioni del D.Lgs. n. 48/1992,
si osservano le procedure ed i termini stabiliti dall’art. 6 del predetto
decreto e le modalita, dallo stesso non modificate, della legge 30 marzo
1981, n. 113.

6. Le specifiche tecniche relative alle forniture sono contenute
nei capitolati d’oneri e nei contratti relativi a ciascun appalto. Per
le forniture che per il loro importo sono soggette al D.Lgs. n. 48/1992
si osservano le disposizioni stabilite dall’art. 7 e le definizioni previ-
ste dall’allegato S allo stesso decreto. Si applicano anche per gli ap-
palti che, per il loro importo, non sono soggetti alle disposizioni del
D.Lgs. n. 48/1992, le norme di cui all'art. 7, commi 2, 3 (lett. a, C,
d), 5 e 6 del predetto decreto.

Art. 58
L’invito alla gara

. 1. Perle procedure di scelta del contraente si applicano le di-
spbsizioni stabilite dall’art. 8 del D.Lgs. 15 gennaio 1992, n. 48, per
gli appalti soggetti, per il loro importo, alla normativa prevista dal
predetto decreto.

2.. Per la ricezione delle domande e delle offerte si osservano
i termini, le modalita e le procedure stabilite dall’art. 6 del D.Lgs.
15 gennaio 1992, n. 48’

3. Per i pubblici incanti, per le licitazioni private e per gli ap-
palti concorso relativi a forniture di beni e di servizi per valori di sti-
ma inferiori alle 200.000 E.C.U., le rispettive decorrenze hanno ini-
zio_dalla data di pubblicazione all’Albo pretorio.

4. Per le procedure di prequalificazione relative a forniture sog- -

gette, per il loro importo, alle norme del D.Lgs. 15 gennaio 1992,
n. 48, si osserva quanto stabilito dall’art. 6 di detto decreto. Per quelle
d'importo inferiore si osservano le disposizioni di cui all'art. 36 del
presente regolamento.

Art. 59
La Commissione

1. Le modalita di costituzione della Commissione comunale per
gli appalti concorso relativi alla fornitura di beni e servizi sono fissa-

tc dall'art. 17.
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2. La Commissione di cui al primo comma € nominata dalla
Giunta comunale nella prima riunionc dopo la presentazione delle
offerte per le rispettive gare.

3. La Commissione & pienamente autonoma nel fissare preli-
minarmente le modalita ed i criteri per il suo funzionamento.

Art. 60
Procedura di gara

1. L’Amministrazione, stante la particolare disciplina introdotta
dalla legge 30 marzo 1981, n. 113 e dal D.Lgs. 15 gennaio 1992, n. 48,
in materia di forniture, adegua le procedure di gara a tale disciplina.

2. Eventuali aggiunte ed integrazioni dovute a fattispecie pe-
culiari, connesse al tipo di fornitura di beni o di servizi devono esse-
re adeguatamente motivate anche ai fini dell’aggiudicazione.

3. Il verbale relativo alla licitazione privata, appalto concorso
o trattativa privata preceduta da bando di gara, deve essere redatio
in conformita all’art. 8, ottavo comma, del D.Lgs. n. 48/1992 e co-
municato, su richiesta, alla Commissione delle Comunita europee.

4. L'Amministrazione provvede inoltre alla pubblicazione, se-
condo le norme dell’art. 5, terzo comma, del decreto soprarichiama-
to, dell’avviso relativo al risultato dell’appalto.

Art. 60 bis
Prospetti statistici

1. L'Ufficio Contratti provvede alla redazione ed all’inoltro dei
prospetti statistici previsti dall’art. 9 del D.Lgs. n. 48/1992, con l¢
modalita e nei termini dallo stesso stabiliti.

Art. 61
Parere della Commissione ed aggiudicazione

1. 1l parere della Commissione di cui all’articolo precedente deve
pervenire alla Giunta comunale unitamente alla proposta di delibe-
razione, munita dei pareri di cui alla legge 8 giugno 1990, n. 142 ¢
di quant’altro dovuto per legge.

2. Qualora talune offerte presentino un prezzo manifestatamente
ed anormalmente basso rispetto alla prestazione, la Giunta comuna-
le, prima di procedere sulla proposta di deliberazione di aggiudica-
zione, pud chiedere all’offerente successive giustificazioni e, qualora
queste non siano ritenute valide, ha facolta di respingere I'offerta con
provvedimento motivato, escludendolo dalla gara.
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3. L’Amministrazione comunica, entro dieci giorni dalla data
nella quale la deliberazione di aggiudicazione é divenuta esecutiva,

I’esito della gara all’aggiudicatario ed al concorrente che segue nella -

graduatoria.

4. Per quanto attiene agli ulteriori adempimenti si fa esphmto
riferimento alla legge 30 marzo 1981, n. 113, in generale, ed all’
15 della stessa, in particolare.
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Capo VII
LA CONCESSIONE .

Art. 62
La concessione di sola costruzione .

1. La concessione di sola costruzione di Operé pubbliche & equi-
parata all’appalto.

2. Il conferimento della concessione é preceduto normalmente
da appalto concorso. Il bando di gara & redatto in conformita a quanto
disposto dal D.P.C.M. 10 gennaio 1991, n. 55, secondo 1'allegato B
al presente regolamento. Per I’affidamento in concessione di lavori
d’importo pari o superiore a 5§ milioni di E.C.U., I.V.A. esclusa, si
applicano le disposizioni di cui al D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406
e si adotta il bando di gara allegato a tale decreto e riportato in ap-
pendice al presente regolamento sotto la lettera F/5.

3. La relativa deliberazione a contrattare deve essere adegua-
tamepte motivata sia con l'illustrazione delle cause particolari ed ec-
cezionali che rendono necessaria I'adozione della procedura prescel-
ta, sia sotto il profilo della convenienza.

4. Nella concessione I’affidamento ha luogo secondo i criteri
e le linee guida fissate in apposito capitolato-programma, ussumen-
dosi il concessionario ogni tompito concernente gli studi, la proget-
tazione, 1'acquisizione delle aree e degli immobili necessari, I’otteni-
mento delle autorizzazioni e concessioni amministrative prescritte, I'c-
secuzione dei lavori e la loro direzione, consegnando I'opera com-
piuta all’Amministrazione, la quale provvede al pagamento del prezzo
con le modalita stabilite dal capitolato e dal contratto, riservando una
quota non inferiore al 10% del prezzo complessivo a dopo I'espleta-
mento del collaudo e I’avvenuta presa in consegna dell’opera.

Art. 63
La concessione di costruzione ed esercizio
1. La concessione di costruzione ed esercizio comprende la pro-

gettazione e costruzione dell’opera e la gestione del pubblico servizio
per il quale la stessa viene realizzata.
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2. Con la concessione di costruzione ed esercizio il Comune con-
cede ad un altro soggetto, pubblico o privato, la realizzazione di un’o-
pera e l'esercizio di un servizio pubblico di sua competenza. La con-
troprestazione dei lavori eseguiti dal concessionario & costituita dal
diritto, accordato dal concedente, di gestire |'opera oppure il diritto
predetto accompagnato da un prezzo.

3. L’affidamento della concessione avviene, di regola, mediante
appalto concorso, da tenersi con le modalita di cui ai precedenti artt.
50 e seguenti, in base ad un capitolato-programma che deve fissare
criteri e requisiti dell’opera da realizzare e modalita di esercizio del
servizio. Il bando di gara é redatto in conformita a quanto disposto
dal D.P.C.M. 10 gennaio 1991, n. 55, secondo I’allegato C al pre-
sente regolamento. Per le concessioni che per il loro importo sono
soggette alle norme del D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406, si osserva-
no modalita, procedure, termini ed il bando di gara stabilito da tale
decreto e riportato in appendice al presente regolamento sotto la let-
tera 1°76. La relativa deliberazionc a contrattare deve essere adegua-
tamente motivata sia con I'illustrazione delle cause particolari che ren-
dono necessaria 1'adozione della procedura prescelta, sia sotto il pro-
filo della convenicnza. Nel capitolato programma vengono definiti
i rapporti {inanziari che intercorreranno fra il Comune ed il conces-
sionario che sono, di norma stabiliti nel rispetto delle seguenti con-
dizioni:

a) puo essere previsto che il Comune non corrisponda al concessio-
nario nessun prezzo oppure che I'Ente eroghi al concessionario

| un prezzo una-tantum od annuale per la durata dell’esercizio, del
quale il capitolato determina I'importo, che costituisce uno degli
clementi base sui quali si svolge la gara;

b) il Comune autorizza il concessionario a devolvere a proprio be-
neficio i proventi d¢ll’esercizio, la cui durata, nel caso di conces-
sione senz'oneriper I’Ente, viene calcolata in modo da consentir-
gli la copertura delle spese di costruzione ed esercizio ed un equo
margine utile. Il Comune si riserva I’approvazione delle tariffe del
pubblico servizio che saranno praticate dal concessionario. Nel caso
in cui il Comune corrisponda un prezzo una-tantum od annuale
per la durata della concessione, il suo importo deve essere com-
putato a riduzione degli oneri dei quali il concessionario provve-
de alla copertura con le tariffe di erogazione del pubblico servizio.

4. 1l concessionario, a propria cura e spese e sotto la vigilanza
dell’ Amministrazione concedente:

a) effettua gli studi preliminari e redige il progetto esecutivo in ordi-
ne alle prescrizioni del capitolato programma approvato dal Co-
munc;

b) acquisisce le aree e gli immobili necessari all’esecuzione dell’opera;

¢) provvede alla esecuzione dei lavori, direttamente o mediante ap-
palto, assicurandone la direzione tecnica;
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d) nel caso che provveda all’esecuzione dei lavori mediante appalto,
s’impegna ad osservare le norme di legge che regolano la materia
e, in particolare, quelle stabilite dalla legge 19 marzo 1990, n. 55
e successive modificazioni;

e) provvede alla gestione del servizio alle condizioni previste dal ca-
pitolato programma.

5. 11 concessionario, alla scadenza della concessione, trasteri-
sce al Comune I’opera realizzata ed il servizio gestito, con le modali-
ta ed osservando le condizioni previste dal contratto.

Art. 64
La concessione di servizi

1. Ferme rimanendo le disposizioni di cui all’art. 62 del pre-
sente regolamento per quanto attiene alla concessione di sola costru-
zione, la concessione di servizi comporta affidamento al concessio-

nario di attivita diverse aventi carattere organizzatorio e di supporto
nell’esercizio di funzioni dell’amministrazione comunale concedente.

2. Possono affidarsi in concessione, ai sensi del comma 1, la
redazione di progetti, le eventuali attivita necessarie per ’acquisizio-
ne delle aree e degli immobili, 1a direzione e sorveglianza tecnica dei
lavori, il collaudo delle opere ultimate.

3. 1] concessionario di servizi non puo -ender:i affidatario del-
la realizzazione dell'opera e concorrere, anche indirettamente O per
il tramite di societa controllate o collegate, nell’esecuzione dei lavori.
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Capo VIII
LA TRATTATIVA PRIVATA

Art. 65
La trattativa privata

1. La trattativa privata é la forma di contrattazione che ha luogo
quando I’Amministrazione comunale, dopo aver interpellato, ove cid
sia ritenuto piu conveniente, piti persone o ditte, tratta con una dj esse,

2. L'Amministrazione comunale procede alla stipulazione di
contratti a trattativa privata quando:

a) I'asta pubblica o la licitazione privata sia andata deserta o si ab-
biano fondate prove che ove si sperimentassero andrebbero deserte;

b) I'urgenza dej lavori, acquisti e forniture sia tale da non consenti-
re i tempi prescrittj per I'asta o la licitazione privata;

¢) ricorra, per le opere pubbliche una delle condizionj previste dal-
I'art. 9 del D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406;

d) ricorra, p;:r le forniture, una delle condizioni previste dall’art. 2,
comma 1, lett. b) e c), della legge 30 marzo 1981, n. 113 e del-
I'art. 4 del D.Lgs. 15 gennaio 1992, n. 48;

e) ricorrano, per I'appalto di lotti successivi di progetti generali ese-
cutivi approvati, d’importo inferfore a § milioni di E.C.U., le con-
dizioni di cui all*art. |2 della legge 3 gennaio 1978, n. 1 e succes-
sive modificazioni;

f) per'affidamento di forniture di arredi, macchine ed attrezzature
destinate al completamento, ampliamento e rinnovo parzale di
quelle esistenti, nel caso in cui il ricorso ad altri fornitori com-
porti I’acquisto di materiali dj tecnica ed estetica diversa, non com-
patibili con quelli in dotazione;

) per I'effettuazione delle spese minute ed urgenti di competenza
del servizio cconomato;
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h) in ogni altro caso in cui ricorrono speciali ed eccezionali circostanze
per le quali non possono essere utilmente scguite le altre procedu-
re per la scelta del contraente previste dalla legislazione vigente.

3. Ladeliberazione che dispone la trattativa privata deve esse-
re adeguatamente motivata sia in relazione alle disposizioni di cui al
precedente comma, sia sotto il profilo della convenienza.

4. Per gli appalti a trattativa privata di opere pubbliche d'im-
porto pari o superiore a 5 milioni di E.C.U., I.V.A. esclusa, per i
quali sia adottata la procedura di cui al primo comma dell’art. 9 del
D.Lgs. n. 406/1991, il bando di gara ¢ conforme all’allegato F/3 al
presente regolamento.
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Titolo V

IL CONTRATTO
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Capo 1
ATTI PRELIMINARI

Art. 66
Documentazione antimafia

1. L’Amministrazione comunale ¢é tenuta ad acquisire prima del-
la stipulazione di ogni contratto la prescritta certificazione agli effet-
ti della legislazione antimafia di cui alla legge 19 marzo 1990, n. 55
e successive modificazioni.

2. Per la stipulazione di contratti con artigiani o con esercenti
professioni ed in tutti gli altri casi di cui al nono comma dell'art. 7
della legge 19 marzo 1990, n. 55, la certificazione é sostituita dalla
dichiarazione di ‘“‘autocertificazione’’ prevista dal settimo comma del
predetto articolo.

Art. 67
' Deposito spese contrattuali

1. L’ammontare presunto del prescritto deposito per le spese
di contratto poste a carico del terzo contraente, € determinato in via
preventiva nei modi e nelle forme stabilite dall’ Amministrazione co-
y
munale. )

2. Il relativo corrispettivo ¢ versato, prima della stipulazione
del contratto, nella cassa economale.

3. Rientra nella competenza dell’Economo comunale la gestione
e la rendicontazione di tale deposito.

4. Il conguaglio deve avere luogo, in ogni caso, entro trenta gior-
ni dalla data di chiusura della rendicontazione.

Art. 68
Cauzione
1. Coloro che contraggono obbligazioni, secondo la qualit e

I'importanza dei contratti approvati dall’Amministrazione, verso il
Comune, sono tenuti a prestare cauzione in numerario od in titoli
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di Stato o garantiti dallo Stato, al corso del giorno di deposito o me-
diante polizza fideiussoria assicurativa o mediante fideiussione ban-
caria.

2. La misura della cauzione &, di regola, pari al 5% dell’im-
porto netto dell’appalto, salvo speciali condizioni previste dalla leg-
ge o dal capitolato per particolari contratti e categorie di contraenti.

3. L’elenco delle societa di assicurazione abilitate a rilasciare
le polizze di cui al primo comma del presente articolo & predisposto
dal Ministero dell’Industria.

4. Le cauzioni in numerario prestate a garanzia di contratti so-
no versate al Tesoriere comunale, secondo le norme del regolamento
di contabilita.

5. E ammesso, in sostituzione della cauzione prestata nelle forme
di cui al presente articolo, il miglioramento del prezzo di aggiudica-
zione.

6. Compete alla Giunta comunale deliberare lo svincolo della
cauzione, ove esistano tutti i presupposti di legge per procedere in
tal senso.

Art. 69
Autorizzazione all’acquisto di beni

1. L'accettazione di lasciti o donazioni di qualsiasi natura o va-
lore che importino aumento del patrimonio comunale sono soggette
all'autorizzazione del Prefetto.

2. L'acquisto dei beni stabili & ugualmente soggetto all’auto-
rizzazione prefettizia.

3. Non sono soggetti all’autorizzazione prefettizia i beni desti-
. . P . -
nati al “‘demanio’’ comunale. L'a destinazione deve essere espressa-
mente prevista nella deliberazione di acquisizione.

Art. 70
Contratti di forniture a trattativa privata

1. | contratti preceduti da trattativa privata, oltre che nella for-
ma pubblica amministrativa, possono essere stipulati anche in una
delle seguenti forme previste dall’art. 17 della legge 18 novembre 1923,
n. 2440:

a) per mezzo di scrittura privata;

h) con atto separato di obbligazione, costituito da lentera-offerta, sot-
toscritta dal fornitore ed accettata dall’Ente;

¢) per mezzo di corrispondenza, secondo I'uso del commercio, quando
sono conclusi con ditte commerciali.
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Art. 71
Stipulazione dei contratti

1. Larappresentanza esterna del Comune, esercitata mediante
I’espressione formale della volonta dell’Ente con la stipula dej con-
tratti nei quali esso & parte, ¢é esercitata dal Sindaco o da un Assesso-
re dallo stesso delegato.

2. Lastipula di contratti relativi alla fornitura di beni e servizi
a trattativa privata o per corrispondenza, quando tale forma é am-
messa, puo essere demandata con autorizzazione espressa nel rego-
lamento che disciplina il servizio o, in mancanza, nella deliberazione
che autorizza la fornitura, al dipendente di livello apicale dell’area
che ha proposto il provvedimento che trova conclusione nell’atto ne-

goziale.
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T Art. 72
L'Ufficiale rogante

1. 1l Segretario comunale o chi legittimamente lo sostituisce in
quanto formalmente incaricato, roga i contratti nell’esclusivo inte-
resse del Comune.

2. L'Ufficiale rogante é tenuto ad osservare ogni disposizione
di principio e di legge in materia di disciplina dell’attivita notarile,
anche per quanto attiene ai termini ed agli allegati che devono for-
mare parte integrante de! contratto.

3. L'Ufficiale rogante ¢ tenuto a conservare, sotto la sua per- =i
sonale responsabilitd, a mezzo dell’Ufficio contratti, il repertorio e
gli originali dei contratti in ordine progressivo di repertorio.

4. 1l repertorio & soggetto alle vidimazioni iniziali e periodiche
come previsto dalla legge.

Art. 73
) I diritti di segreteria

1. 1 contratti, comprese le scritture private, del Comune sono
soggetti all'applicazione dei diritti di segreteria.

2. La riscossione dei diritti di segreteria & obbligatoria.

Adeor

. 3. L'accertamento dei diritti di cui al pr'imo comma del presente
articolo rientra nella competenza esclusiva dell’Ufficio contratti. Le
devoluzioni e le relative proposte di deliberazione competono all’Uf-
ficio contratti.

4. 1l Scgretario comunale o chi legalmente lo sostituisce parte-
cipa ad una quota dei proventi dei diritti di segreteria, secondo le nor-
.me stabilite dalla legge.

5. Una quota dei diritti di segreteria & devoluta ad apposito fon-
do presso il Ministero dell'Interno, nella misura prevista dalla legge.
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Titolo VI

ESECUZIONE DEL CONTRATTO
DI APPALTO DI OPERE PUBBLICHE

69



Art. T4
Divieto di cessione del contratto

1. Le imprese, le associazioni ed i consorzi aggiudicatari sono
tenuti ad eseguire in proprio le opere ed i lavori compresi nel contratto.

2. Il contratto non pud essere ceduto, a pena di nullita.

Art. 75
Sub-appalto e cottimo

1. Salvo che la legge non disponga altrimenti, I'affidamento in
sub-appalto od in cottimo di qualsiasi parte delle opere o dei lavori
compresi nell’appalto & autorizzato dalla Giunta comunale a seguito
di documentata domanda dellimpresa appaltatrice, che-intende av-
valersi del sub-appalto o cottimo, qualora sussistano e siano docu-
mentate come prescritto tutte le condizioni previste dall’art. 18 della
legge 19 marzo 1990, n. 55 e successive modificazioni, comprese le
modificazioni e norme integrative disposte, con effetto dal 1° gen-
naio 1993, dall’art. 34 del D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406. Le di-
sposizioni predette si applicano anche aj particolari contratti previsti
dal dodicesimo comma dell’art. 18 sopra richiamato.

2. Listruttoria delle richieste di cui al comma precedente é ef-
fettuata congiuntamente;dai Dirigenti dell’Ufficio contratti e del Set-
tore tecnico competerite, insieme con il Direttore dei lavori, se perso-
na diversa dal Dirigente del Settore tecnico. I predetti funzionari, a
conclusione dell’istruttoria, propongono collegialmente alla Giunta
comunale, con una relazione motivata, I'accoglimento od il rigetto
dell’istanza, predisponendo la relativa conforme deliberazione, cor-
redata dei pareri prescritti dalla legge.

3. L’autorizzazione viene concessa dalla Giunta comunale a tutte
le condizioni previste dalle leggi vigenti e, in particolare, dall’art. 18
della legge 19 marzo 1990, n. 55 e successive modificazioni nonché
delle altre eventualmente proposte dagli uffici comunale, a maggiore
garanzia dell’Ente.

4. 11 mancato rispetto anche di una sola delle condizioni sud-
dette comporta I'immediata revoca dell’autorizzazione.
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Art. 76
Consegna dei lavori

I. Il competente funzionario tecnico del Comune provvede al-
la consegna dei lavori al fine di porre in grado I'impresa di iniziare
ad eseguire le opere appaltate.

2. Dalla data del verbale di consegna dei lavori decorre il ter-
mine utile per il compimento delle opere.

3. La consegna ha luogo non oltre 45 giorni dalla data di regi-
strazione del contratto e, in caso di urgenza, dopo la delibera di ag-
giudicazione definitiva.

Art. 33
Variazioni all’opera

I. L’appaltatore non pué introdurre variazioni o addizioni di
sorta al lavoro assunto senza averne ricevuto I'ordine scritto da par-
te del direttore dei lavori, conseguente ad atto esecutivo a norma di

legge.

2. L’appaltatore ¢ tenuto, nei casi di un aumento o di una di-
minuzione di opere, ad assoggettarvisi fino alla concorrenza del quinto
del prezzo di appalto alle stesse condizioni del contratto.

3. Al fini del calcolo del quinto d’obbligo si computano gli im-
porti del contratto, degli eventuali atti di sottomissione, dei compen-
si al di fuori del contratto, escluse le revisiopi dei prezzi.

4. Nell'esecuzione delle opere pubbliche si osservano, per le pe-
rizie di variante e suppletive, le disposizioni di cui al secondo comma
dell'art. 20 della legge 30 dicembre 1991, n. 412.

’ Art. 1§

I termini di esecuzione

1. I termini di esecuzione delie opere pubbliche di questo Co-
mune sono stabiliti nel capitolato speciale o nel contratto d’appalto.

2. L’appaltatore nor pud per nessuna ragione sospendere o ral-
lentare I'esecuzione dei lavori.

3. L’Amministrazione puo ordinare la sospensione dei lavori
per cause di forza maggiore dipendenti da condizioni climatologiche
od altre simili circostanze speciali, impedenti, in via temporanea, che
i lavori procedano utilmente a regola d'arte, e per ragioni di pubbli-
co interesse. Per ogni altra specifica disciplina si fa riferimento al
D.P.R. n. 1063/1962.

4. In caso di ritardo nell’esecuzione dei lavori imputabili all’ap-
paltatore, questi & tenuto a risarcire I’ Amministrazione ai termini del
capitolato speciale d’appalto.
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5. L’importo delle spese di assistenza lavori e della penale ¢ trat-
tenuto sul prezzo dei lavori.

Art. 79
Corrispettivo dell’appalto

1. I contratti per I'esecuzione di lavori pubblici di competenza
di questo Comune sono sempre regolati sul prezzo. Esso pud essere
a corpo o0 a misura. In ogni caso in esso s'intende sempre compresa
ogni spesa occorrente per consegnare I’opera compiuta.

2. Nella fattispecie in cui sia necessario eseguire un tipo di la-
voro non previsto dal contratto o adoperare materiali di specie di-
versa o provenienti da luoghi previsti, compete alla direzione dei la-
vori stabilirne i prezzi, avendo riguardo delle disposizioni di cui al-
I’art. 21 del R.D. n. 350/1895.

Art. 80
Modalita di pagamento

1. Salvo le deroghe introdotte dal D.P.R. 30 giugno 1972, n.
627, nei contratti per forniture, trasporti e lavori il pagamento in conto
ha luogo in ragione dell’opera prestata o della materia fornita.

2. Apposite clausole contrattuali o d:i capitolati speciali d’ap-
palto annessi ai contratti stabiliscono i termini temporali e le moda-
litd per il pagamento dei corrispettivi.

3. Siapplicano le norme di legge vigenti in materia di anticipa-
zioni sull’importo dei lavori appaltati, dietro rilascio di idonea ga-
ranzia (art. 2, D.L. 2 marzo 1989, n. 65, convertito nella legge 26
aprile 1989, n. 155).

4. Nel caso in cui)al finanziamento si sia provveduto con mu-
tuo, contratto con la Cassa Deposit! ¢ Prestiti, le modalita di paga-
mento sono regolate dalle disposizioni sui pagamenti fissate dall’art.
13 del D.L. 28 febbraio 1983, n. 55, convertito dalla legge 26 aprile
1983, n. 131.

Art. 81

La revisione prezzi

1. In deroga al principio generale della invariabilita dei prezzi
contrattuali dei lavori pubblici & ammessa la revisione dei prezzi stessi
nei limiti tassativamente ammessi dalla legge.

2. Si applicano le disposizioni in materia stabilite dall’art. 33
della legge 28 febbraio 1986, n. 41.
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3. Le norme sulla revisione prezzi di cui ai precedenti commi
non trovano applicazione agli appalti dei servizi e dei lavori pubbli-
ci, che non comportano alcuna trasformazione della materia.

Art. 82
Direzione dei lavori

1. Ladirezione dei lavori per opere pubbliche di questo Comune
¢ svolta di norma dall’Ufficio tecnico comunale. Eventuali deroghe
formano oggetto di motivato provvedimento.

2. La progettazione dell'opera affidata ad un professionista pri-
vato non costituisce titolo per 'incarico al medesimo della direzione
dei lavori.

Art. 83
Alta vigilanza sulla realizzazione dell’opera

I. L’Amministrazione committente esercita 1'alta vigilanza in
tutte le fasi di realizzazione dell’opera, curando il periodico accerta-
mento del corretto svolgimento dei lavori e la loro rispondenza al pro-
getto approvato, con particolare riguardo alla funzionalita dell’ope-
ra complessivamente considerata.

Art. 84
Contabilita dei lavori

1. Nel costo finale dell’opera il Direttore dei lavori & tenuto a
comprendere non solo le spese dei lavori o delle somministrazioni,
ma anche quelle di esptopriazione, di assistenza ed ogni altra ineren-
te all’esecuzione, distintamente secondo i vari titoli di spesa, in con-
formita al disposto dall’art. 37, primo comma, del R.D. 1. 350/1895,
compresi nel quadro economico di cui all’art. 13 della legge 26 aprile
1983, n. 131.

Art. 85
Il collaudo

1. Tuttiilavori e tutte le forniture fatte a mezzo appalto sono
soggette a collaudo in conformita al disposto dei relativi capitolati.

2. 11 Comune pud prescindere dall’atto formale di collaudazione
per i lavori e forniture, di cui al precedente comma, d’importo fino
a 1L 500.000.000. In questi caso I'atto formale di collaudazione ¢ so-
stituito dal certificato di regolare esecuzione rilasciato dal Direttore
dei lavori.
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3. 1l certificato di regolare esecuzione ¢ emesso non oltre tre
mesi dalla data di ultimazione dei lavori.

4. La collaudazione dei lavori deve essere conclusa entro sei mesi
dalla data di ultimazione degli stessi. Nel caso di lavori complessi o
di particolare natura il capitolato speciale puo prorogare tale termi-
ne per un periodo comunque non superiore ad un anno dalla data
di ultimazione dei lavori.

5. 1l certificato di collaudo e quello di regolare esecuzione de-
vono essere approvati dall’'Ente entro due mesi dalle scadenze indi-
cate nei precedenti comma.

Art. 86
Esecuzione d’ufficio

1. L’esecuzione d'ufficio é ammessa sia quando, per grave ne-
gligenza o contravvenzione agli obblighi contrattuali, I'appaltatore
comprometta la buona riuscita dell’opera, sia nel caso in cut per ne-
gligenza dell'appaltatore il progresso dei lavori non sia tale, a giudi-
zio del Direttore dei lavori, da assicurare il compimento dell’opera
nei termini contrattuali.

2. Il Comune provvede alla esecuzione degli ulteriori lavori .e-
cessari od in economia o mediante altro appalto da aggiudicarsi se-
condo le norme di contabilita.

]
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TITOLO VII

ESECUZIONI IN ECONOMIA

Abrogato con deliberazione di C.C. n. 9 del 31/01/2003
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TITOLO VIII

NORME FINALI E TRANSITORIE
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Art. 8%
La normativa C.E.E.

1. L'Ente si attiene alle procedure previste dalla normativa della
Comunita Economica Europea recepita o comunque vigente nell’or-
dinamento giuridico italiano, in quanto applicabili.

2. Nei casi non soggetti alla disciplina di cui al comma prece-
dente le procedure sono regolate dalle disposizioni delle leggi nazio-
nali vigenti in materia.

3. Compete all’Ufficio contratti raccogliere sistematicamente
le principali normative che disciplinano le procedure ed i contratti
da applicarsi dall’Ente ed ogni altra documentazione che sia ritenuta
utile ai fini della certezza interpretativa.

4. Le procedure indette in base alle disposizioni della legge 8
agosto 1977, n. 584, per le quali il bando di gara ¢ stato pubblicato
o I'offerta & stata presentata anteriormente alla data dell’11 gennaio
1992 (di entrata in vigore del D.Lgs. 19 dicembre 1991, n. 406), re-
stano regolate dalle previgenti norme della legge n. 584."1977 2 suc-
cessive modificazioni, che cessano, per ogni altro effetto, di avere
applicazione in conformita a quanto disposto dall’art. 36 del presen-
te decreto n. 406/1991.

Art. 88
Contemperamento alle norme della legge 241/1990
3 .
1. Il presente régolamento si ispira in via generale ai principi
della legge 8 giugno 1990, n. 142 c dello statuto.

2. Il regolamento di attuazione della legge n. 241/1990 si in-
formera, per quanto attiene alle procedure relative ai contratti, a quan-
to disposto dal presente regolamento.

Art. g‘i

Entrata in vigore

1. Sono abrogate, le norme dei regolamenti comunali e degli
atti aventi natura regolamentare che comunque risultino in contra-
sto con quanto disposto dal presente regolamento.

2. Il presente regolamento entra in vigore dopo I’esame, senza
rilievi, da parte dell’Organo regionale di Controllo e la pubblicazio-
ne prevista dallo Statuto.
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